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Fond na podporu vzdeldvania

SMERNICA

Fondu na podporu vzdelavania
¢. 2/2018

ktorou sa upravuje postup pri poskytovani informacii podl’a zakona
¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych ziakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov
(d’alej len ,,Smernica®)

Ucinnost od: 7. 8. 2018
U¢innost’ do: na dobu neurdita



Stvisiace predpisy:

1.

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,»Zakon o slobode informécii‘).

Zakon ¢. 396/2012 Z. z. o Fonde na podporu vzdeldvania v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,Zakon o fonde®).

Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady nakladov za spristupnenie informacii v platnom zneni (d’alej len ,,Vyhlaska
k infozakonu®).

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tato Smernica upravuje postup Fondu na podporu vzdelavania (dalej len ,,fond*) pri
zabezpeCovani prava na slobodny pristup k informaciam, tykajucim sa fondu a jeho
¢innosti, ktoré ma fond Kk dispozicii a ktoré je povinny spristupiiovat’ a zverejnovat
v stilade so Zakonom o slobode informacii. Podrobne sa fiou upravuje pravo na informécie
zaruéené podla &l. 26 Ustavy Slovenskej republiky a pristup K informéciam podl'a Zéakona
0 slobode informacii.

Tato Smernica sa nevztahuje na poskytovanie informécii predstavitelom hromadnych
informacnych prostriedkov, ak informacie nepozaduji spésobom podl'a Zakona 0 slobode
informacii.

Clanok 1.
Vymedzenie zakladnych pojmov

Pre ucely tejto Smernice sa rozumie:

a)

f)

povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 2 zakona o slobode informacii je fond, ktory
prostrednictvom  referenta kontroly ako prvostupniového organu zabezpeCuje
poskytovanie, resp. odmietnutie informacii ziadatefom podla Zakona o slobode
informacii,

ziadatelom fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord Ziada o spristupnenie
informacie,

informacia je akakol'vek informacia, ktort je fond povinny spristupiiovat’ v zmysle
Zéakona 0 slobode informacii,

hromadnym pristupom k informaciam pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom internetu,

zverejnenou informdciou informécia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat, najma informacia publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosici
dat umoZznujucom z4apis a uchovanie informacie, alebo spristupnena pomocou zariadenia
umoznujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici,

sprievodnou informdaciou informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmd informdacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy bude
opitovne preskiimany.



Clanok I11.
Poskytovanie informacii

1. Fond poskytuje informacie:

a)
b)

zverejnenim,
spristupnenim na zéklade ziadosti ziadatela podanej spdsobom podla Zakona
0 slobode informacii.

2. Fond je povinny zverejitovat’ tieto informacie:

a)
b)

c)

d)

f)

a)

b)
c)

d)
€)
f)
9)

h)
i)
)

sposob zriadenia, jeho pradvomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktury,

miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informécie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, st'aznost alebo iné podanie,

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania nim vydaného rozhodnutia vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

postup, ktory musi fond dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych fond
kond a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych o0sob
a pravnickych 0sob vo vzt'ahu k nemu,

sadzobnik poplatkov, ktoré fond vybera za jednotlivé ukony, a sadzobnik uhrad za
spristupniovanie informacii.

Informécie uvedené v bode 2 fond zverejiiuje na svojom webovom sidle www.fnpv.sk.

Okrem informacii uvedenych v bode 2 fond taktiez zverejiiuje na svojom webovom sidle:

oznam o vyhldseni vyberového konania na riaditela fondu ato 60 dni pred jeho
uskuto¢nenim,

schvaleny rozpocet fondu do piatich pracovnych dni od jeho schvalenia,

informaciu o moznosti dodato¢ného poskytnutia p6zicky a o dodato¢nej lehote na
podanie Ziadosti o pdzicku,

objem prostriedkov uréenych na p6zicky najmenej jeden mesiac pred terminom na
dorucenie Ziadosti,

dni od terminu na dorucenie ziadosti o p6zicku,

datum poukdézania pdzicky na ucet dlznika fondu do 14 dni od poukédzania pdzi¢ky na
jeho ucet,

aktualne znenie vnutornych predpisov schvalovanych radou fondu alebo dozornou
radou,

vyroén spravu fondu do 31. marca nasledujtiiceho roku,

faktary a objednéavky,

informacie o pripadnych vyhlasenych prieskumoch trhu.

Za zverejiiovanie informacii podl'a bodov 2 a 4 tohto ¢lanku Smernice zodpoveda asistent

riaditel’a.

Informacie, ktoré fond nezverejiiuje na svojom webovom sidle v rozsahu a spésobom

podla bodov 2 a4 tohto ¢lanku Smernice, spristupiiuje fond na ziadost’ fyzickej osoby
alebo pravnickej osoby podl'a pravidiel stanovenych v tejto Smernici a Zakone o slobode



informacii (d’alej len ,,ziadost™‘). Formular ziadosti tvori prilohu ¢. 1 Smernice, avSak fond
je povinny prijat’ aj ziadosti, ktoré¢ nie su podané na tomto formulari.

Fond spristupiiuje informacie na ziadost podanu ziadatelom v niektorej z foriem
uvedenych v ¢lanku IV. tejto Smernice spésobom a vo forme zvolenej Ziadatel'om najma
zZ niektorych nizsie uvedenych sposobov:

a) ustne,

b) nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

€) odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

d) spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,

e) telefonicky,

f) postou,

g) elektronickou postou,

h) odkazom na uz zverejnenti informaciu.

Ak informaciu nie je mozné spristupnit’ v ziadatelom pozadovanej forme a sposobom,
referent kontroly dohodne so ziadatel'om iny sposob spristupnenia.

Informacnd povinnost’ fondu sa vztahuje na vSetky informacie, ktoré ma povinna osoba
k dispozicii v ¢ase podania ziadosti o poskytnutie informacie. Nevztahuje na nazory,
budtce rozhodnutia a pripravovanie novych analyz, rozborov, reSersi, tvorby odpovedi
majucich charakter vybavovania spisu a pod.

Clanok IV.
Podavanie ziadosti

Ziadosti na fonde prijima referent kontroly, ktory vedie aj ich osobitnt evidenciu v zmysle
§ 20 zakona o slobode informacii.

Ziadost’ mozno podat’ pisomne alebo ustne.

Za pisomnu ziadost’ sa povazuje ziadost’ dorucena v tlacenej forme postou, osobne alebo
elektronickou postou.

Za ustnu Ziadost’ sa povaZzuje Ziadost’ podana osobne alebo telefonicky. MoZno ju podat
v pracovnych dinoch od 9.00 do 15.30 hod. Prijatie ustnej ziadosti zaznamena referent
kontroly na formulari, ktory tvori prilohu ¢. 2 Smernice.

Ziadosti dorugené inému organizaénému tutvaru fondu alebo inému zamestnancovi fondu
sa bezodkladne postupujii na vybavenie referentovi kontroly. V pripade Gstnej ziadosti
zamestnanec fondu z iného organiza¢ného ttvaru usmerni ziadatel'a na referenta kontroly.

Ziadost' sa povazuje za riadne podanu a tiplnu, akK je z nej zrejmé:

a) ktorej povinnej osobe je urcena (t.j. identifikacia fondu, pripadne iného subjektu);
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a;

C) adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela;

d) ktorych informacii sa ziadost’ tyka;

e) aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.



7. Ziadost, ktora nema minimalne obsahové nalezitosti podla bodu 6. tohto Elanku
Smernice sa povazuje za neuplnt a referent kontroly bezodkladne vyzve Zziadatela (za
predpokladu, Ze kontakt na ziadatel'a je znamy), aby v lehote minimalne 7 (siedmich) dni
neuplni ziadost' doplnil. Ak napriek vyzve Zziadatel' Ziadost' nedoplni a informaciu
nemozno pre dany nedostatok spristupnit, fond Ziadost odlozi. Cas potrebny na
doplnenie informacie sa nezapocitava do Casu stanoveného na spristupnenie informacie
podla tejto Smernice.

8. Na ziadost’ ziadatel'a referent kontroly pisomne potvrdi ziadatel'ovi podanie ziadosti,
resp. oznami ziadatel'ovi predpokladanu vysku thrady za spristupnenie informacie.

Clanok V.
Evidencia ziadosti

1. O prijatych ziadostiach vedie referent kontroly osobitnu evidenciu.

2. Evidencia o kazdej Ziadosti obsahuje:

a) datum podania ziadosti, v pripade ustneho podania aj presny ¢as (hodinu a minutu),

b) meno, priezvisko a adresu ziadatel'a (v pripade pravnickej osoby nazov / obchodné
meno a sidlo ziadatel’a),

c) forma podania ziadosti (osobne, telefonicky, postou, elektronickou postou),

d) $pecifikacia pozadovanej informacie a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

e) forma vybavenia Ziadosti (osobne, telefonicky, postou, elektronickou postou),

f) spdsob vybavenia ziadosti (spristupnenie informacie, vydanie rozhodnutia zapisom
v spise, vydanie rozhodnutia 0 odmietnuti spristupnit’ (uplnt) informaciu, odloZenie
veci, postupenie inému organu),

g) meno toho, kto ziadost’ vybavil,

h) datum spristupnenia informacie,

i) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),

J) dislo spisu,

k) pozadovana uhrada nakladov za spristupnent informaciu.

Clanok VI.
Vybavovanie Ziadosti

1. Fond vybavi len taku Ziadost’, ktord je riadne podana a uplna v zmysle ¢lanku IV. bodu 6.
tejto Smernice.

2. Pri spristupiiovani informécie nevidiacej, slabozrakej, nepocujicej alebo nedoslychavej
osobe referent kontroly postupuje osobitnym spdsobom ustanovenym Zakonom 0 slobode
informacii.

3. Prijata ziadost’ referent kontroly zaeviduje do centralnej evidencie ziadosti, prideli jej
evidencné Cislo, ur¢i termin vybavenia Ziadosti a nasledne zabezpeci jej vybavenie
samostatne alebo v spolupraci s inymi vecne prislusnymi zamestnancami fondu.



4. Ziadost, ktora sa nevztahuje k posobnosti fondu, referent kontroly posttpi do piatich dni
od dorucenia prislusnej povinnej osobe, ak je znama. Ak takdto osoba nie je znama,
ziadost’ odmietne rozhodnutim. O postupeni ziadosti bezodkladne informuje Ziadatela.

5. Ak fond disponuje pozadovanou informaciou, ale jej spristupnenie neumoziuju osobitné
predpisy podla §§ 8 az 11 Zakona o0 slobode informécii (Obmedzenie pristupu
k informaciam), vyda rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu. Ak fond disponuje
pozadovanou informdciou, ale jej uplné spristupnenie obmedzuji osobitné predpisy podla
§§ 8 az 11 Zakona 0 slobode informacii (Obmedzenie pristupu k informaciam), vyda
rozhodnutie 0 odmietnuti spristupnit’ tplnt informaciu.

6. Ak ziadatel’ pozaduje uz zverejnent informaciu, moze referent kontroly do piatich dni odo
dina podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacie, oznamit' ziadatelovi, kde je
informécia zverejnend a ako si ju moze vyhl'adat’ a ziskat. Ak ziadatel trva na spristupneni
uz zverejnenej informdcie, fond mu informaciu spristupni a v takom pripade za¢ina lehota
na spristupnenie plynut diom, ked’ ziadatel' oznamil, ze trva na priamom spristupneni
informaécie.

7. Ak ziadatel pozaduje ustnu informaciu, referent kontroly informuje Zziadatela
a o spristupneni informécie vykona zdznam v prijimacom formulari.

8. Referent kontroly spristupni ziadatel'ovi pozadovant informaciu bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor do dsmich pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti', resp. v lehote najneskér do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informécia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom. Zo zivaznych dévodov
uvedenych v tejto Smernice, resp. v Zakone o slobode mozno lehotu na spristupnenie
informacie prediZit najviac o8 pracovnych dni, resp. o 15 pracovnych dni, ak sa
spristupniuje informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom. Zavaznymi
dovodmi pre téely predizenia lehoty na spristupnenie informacie sa povazuji nasledujice
dovody:

a) vybavenie ziadosti vyzaduje vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom
mieste ako je sidlo fondu,

b) vybavenie ziadosti vyzaduje vyhladavanie a zber vécSieho poctu oddelenych alebo
odli$nych informécii pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

C) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnenim
pozadovanej informdacie, 0 ktorych moZno predpokladat, ze ich moZno odstranit
v ramci prediZenej lehoty.

9. O predizeni lehoty referent kontroly bezodkladne upovedomi Ziadatel'a, najneskor pred
uplynutim lehoty na poskytnutie informacie. V oznameni o predlZeni lehoty uvedie dovod.
Clanok VII.

Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Ak sa na pozadovanu informéciu v celom rozsahu alebo ¢iastocne vztahuje obmedzenie
pristupu k informaciam, referent kontroly podl'a § 18 ods. 2 zakona o slobode informacii

1§ 14 ods. 2 a 3 zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii)



vyda rozhodnutie o odmietnuti poskytnat’ informaciu. Rozhodnutie sa zasiela Ziadatel'ovi
formou doporucenej zasielky s dorucenkou.

Obmedzit’ pristup k informacidm mozno iba z dovodov vymedzenych v § 8 az 11 a § 15
0ds.1 Zakona 0 slobode informacii.

Dokumenty, ku ktorym sa Ciastoéne obmedzuje pristup sa poskytuja tak, ze sa z nich
odstrania alebo prekryju informacie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia podl'a bodu 2 tohto
¢lanku Smernice.

Clanok VIII.
Opravny prostriedok

Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu fondu o odmietnuti spristupnit’ informaciu je
odvolanie.

Odvolanie mozno podat do 15 dni od dorucenia rozhodnutia o odmietnuti spristupnit’
pozadovanu informéciu, resp. od marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.
Odvolanie sa podava fondu.

Za den podania odvolania sa povazuje den, ked’ bolo odvolanie podané na postova
prepravu a Vv pripade osobného dorucenia, den, ked’ bolo odvolanie podané na fonde.

O odvolani proti rozhodnutiu fondu 0 odmietnuti spristupnit’ informaciu rozhodne riaditel
fondu ako druhostupniovy odvolaci organ do 15 dni od doruc¢enia odvolania. Ak odvolaci
organ v danej lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol anapadnuté rozhodnutie referenta kontroly potvrdil. Za den dorucenia
rozhodnutia odvolacieho orgédnu o odvolani Ziadatel'a sa povazuje druhy deni po uplynuti
lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie 0 odvolani sa zasiela ziadatel'ovi, ktory podal odvolanie formou doporu¢ene;j
zasielky s dorucenkou najneskor v posledny deit zakonnej lehoty urcenej na rozhodnutie
0 odvolani Ziadatel'a. Rozhodnutie 0 odvolani méze byt odovzdané aj do vlastnych rak
ziadatel'ovi, ktory podal odvolanie, pricom tento prevzatie potvrdi uvedenim datumu
a podpisom na rovnopise rozhodnutia o odvolani.

Clanok IX.
Uhrada nakladov

Fond spristupiiuje informacie bezplatne, ak nie je v tejto Smernici stanovené inak. Fond je

opravneny pozadovat’ za spristupnenie informacie thradu nakladov maximalne vo vySke

materidlnych nékladov za spristupnenie informacie. Pre odstranenie pravnych pochybnosti

sa za materialne naklady za spristupnenie informdcie povazuji naklady na:

a) obstaranie technickych (hmotnych) nosiCov dat, tj. najmé diskiet, kompaktnych
diskov, usb flash diskov a pod.;

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmé na papier;

c) obstaranie obalu, a to najméa obalok;

d) odoslanie informacii, a to najma na postovné.



Konkrétna vyska thrady nékladov za spristupnenie informdcie je stanovena podla
Sadzobnika uhrad, ktory tvori prilohu €. 3 tejto Smernice.

Ziadate! moéze uhradit naklady fondu za spristupnenie informécie niektorym
Z nasledujucich sposobov:

a) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,

b) hotovostnym vkladom do pokladne fondu.

Fond méze zaplatenie thrady ndkladov odpustit’

a) ak tieto spolu s posStovnym nepresiahnu 6,63 Eur,

b) ziadatel'ovi - déchodcovi,

c) ziadatelovi - Studentovi, ktory preukaze, ze pozadované informéacie su pre ro¢nikovu,
bakalarsku, diplomovu alebo dizertacnt pravu,

d) ziadatelovi, ktory predloZi svoj preukaz osoby s tazkym zdravotnym postihnutim.

Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

Za spravnost’ Smernice zodpoveda referent kontroly.

Za Uplné a spravne vypracovanie a spristupnenie pozadovanej informadcie, ako aj
za spravnost a uplnost’ podkladov pre vydanie rozhodnutia o odmietnuti poskytnat
informaciu zodpoveda referent kontroly.

VSetci zamestnanci fondu st povinni obozndmit’ sa s touto Smernicou, ako aj so znenim
Zékona o slobode informacii a zdkona ¢.40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni
neskorsich predpisov.

Smernica nadobuda u¢innost’ dia 7. augusta 2018 a je platna na dobu neurcitd do zmeny
suvisiacich zakonov a predpisov.

Smernicu je mozné menit’ a dopliiat vyluéne prostrednictvom oéislovanych dodatkov
podpisanych riaditelom fondu.

Tato Smernica rusi smernicu Fondu na podporu vzdelavania ¢. 4/2013 zo dna
11. novembra 2013 ktorou sa upravuje postup zamestnancov Fondu na podporu
vzdelavania pri poskytovani informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov.

V Bratislave dila 7. augusta 2018

PhDr. Pavol Kuémas
riaditel’ fondu



Priloha €. 1 k smernici FnPV ¢&. 2/2018

Meno a priezvisko ziadatel’a, titul, adresa pobytu, kontakt

Fond na podporu vzdelavania
Panenska 29
811 03 Bratislava

Datum a miesto

Ziadost’ o spristupnenie informacie podl’a zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( zakon o slobode informacii )
v platnom zneni.

Podl'a zakona ¢.211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe K informacidm a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni Vas ziadam ako povinnu osobu o spristupnenie
informacie 0

Pozadované informacie Ziadam zaslat’:
elektronickou poStou na emailovll adreSU........cc.eecuiiiiiriiriiiiinieeece

PISOMNE NA AATESU..evvvieeiiieeiiiieeiieeeiiee et e ettt e ettt e steeesteeessbeeessseeensseeessseeensseeensseeansseensseeensnees

S pozdravom

Meno a priezvisko Ziadatel'a



Priloha €. 2 k smernici FnPV ¢&. 2/2018

Fond na podporu vzdelavania
Panenské 29
81103 Bratislava

USTNA ZIADOST
O spristupnenie informacii podl’a ziakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
V zneni neskorsich predpisov

Evidenéné ¢islo

Datum a presny ¢as
podaniaZiadosti

Forma ziadosti

Meno a priezvisko Ziadatel’a,
nazov alebo obchodné meno
organizacie

Adresa pobytu alebo sidlo
Ziadatela

PozZadované informacie

Pozadovany sposob poskytnutia
informacii

Ziadost prevzal

Vyjadrenie oddelenia

Sposob vybavenia Ziadosti

Forma vybavenia Ziadosti

Déatum vybavenia Ziadosti
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Priloha €. 3 k smernici FnPV ¢&. 2/2018

SADZOBNIK

uhrad za materidlne naklady pri spristupriovani informacii podla § 21 ods. 1 a 2 zidkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informaécii) v zneni neskorsich predpisov

Néklady spojené s vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie:

a) 0,03 eur za vyhotovenie jednej strany formatu A4

0,04 eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4

0,06 eur za vyhotovenie jednej strany formatu A3

0,08 eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
b) 0,90 eur CD ROM
€) obalka format A5 — 0,06 eur

format A4 — 0,08 eur

d) naklady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika postovych sluzieb

Bezplatne st poskytované informadcie, u ktorych néklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informdacie nebudu vyssie ako 3 eura.
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