CURRICULUM VITAE
Mgr. Zuzana Romancikova

Meno a Priezvisko: Zuzana Romancikova, rod. Sandrejova

Niérodnost slovenska
Trvalé bydlisko:
Tel:
E-mail:
PRIEBEH ZAMESTNANI:
0Od-do 31.08.2021 - sucasnost’
Zamestnavatel Slovenské akreditacna agentdra pre vysoké Skolstvo
Pozicia Veduci oddelenia ekonomiky a prevadzky
Néplii prace » priama zodpovednost’ za prevadzku agentiry, riadneho

chodu oddelenia ekonomiky a prevadzky, koordinacia
zamestnancov a ich Cinnosti, ktoré spadaju do
podriadenosti prislusného oddelenia (Cinnost’ sekretariatu
predsedu vykonnej rady agentury, podatelria a sprava
registratury,  zverejiiovanie  povinnych informacii,
persondlna a mzdové agenda, agenda spravy majetku,
agenda rozpoctu a uctovnictva, vzt'ahy s verejnostou a
médiami),

* hospodarske tkony suvisiace s ¢innost’ou agentury,

 priprava ekonomickych a prevadzkovych vnatornych
predpisov agentury,

+ informacno-technické zabezpecenie agentury,

» organizicia konferencii a podujati agentury,

e komunikacia s externymi doddvatelmi  vratane
prenajimatela priestorov sidla agentury,

« dalSie ulohy a ¢innosti na zaklade pokynov predsedu
vykonnej rady agentury.

0Od-do 01.09.2019 - 31.08.2021 ( kontinualny presun na int
poziciu v ramci agentury)
Zamestnavatel Slovenska alareditacna agentura pre vysokeé $kolstvo

Pozicia Veduci kancelarie



Néplii prace

Od-do
Zamestnavatel
Pozicia

Napli prace

Od-do
Zamestnavatel
Pozicia

Néplii prace
0Od-do

Zamestnavatel’
Pozicia

» vedaci kanceldrie je v zmysle zdkona organom agentiry,
zabezpeCuje riadny chod agentury, t. j. zabezpetuje
administrativne, technické, priestorové a materidlne
podmienky pre Cinnost’ agentiry

» priama zodpovednost za riadenie kancelarie agentury v
rozsahu uréenom predsedom vykonnej rady agentury,

* zabezpecovanie koordindcie ¢innosti organizanych utvarov
agentury pri plneni uloh uloZenych predsedom vykonnej
rady,

+ predkladanie na schvalenie navrh rozpoCtu agentury na
prislusny kalendarny rok vratane jeho tprav, vykonnej rade
agentuiry,

+ predkladanie na schvalenie vykonnej rade navrh rozdelenia
vysledku hospodarenia alebo vyrovnania hospodarenia,

+ predkladanic ndvrhu uctovnej zévierky a navrh vyrotnej
spravy o ¢innosti a hospodareni agenttry kontrolérovi a na
schvélenie vykonnej rade agentiry,

* plnenie d’alSich tloh, ktoré urujii pravne predpisy alebo
predseda vykonnej rady agenttiry.

01.10.2005 - 31.09.2019
Ceskoslovenské obchodn4 banka, a.s.
Riaditel’ pobocky
* priama zodpovednost za prevadzku, organiziciu a
koordinaciu vetkych ¢innosti pobocky ,
* riadenie nakladov a rizika pobo¢ky v ramci kompetencii ,
» riadenie a hodnotenie zamestnancov, podielanie sa na ich
osobnom rozvoji,
* rozdelovanie pracovnych ¢innosti,
* vnutorny kontrolny systém,
* zodpovednost’ za obchodné vysledky a plnenia planu
+ obchodné a akvizi¢né aktivity,
» zodpovednost’ za kvalitu sluzieb a image banky.

01.09.2004 - 30.09.2005
Utvar Vojenskej policie MOSR a GSOSSR
Administrativny pracovnik, sekretariat nacelnika odd. Ochrany
objektov a Ustavnych Cinitel'ov
» Spracovanie a vedenie pridelenej agendy.

01.02.1999 - 30.06.2004
Wiistenrot stavebna sporiteliia, a.s.
Pracovnik oddelenia pre spravu Giverov



Néplil prace

0Od-do
Zamestnavatel’
Pozicia

Napli prace

0Od-do
Zamestnavatel’
Pozicia

Néplii prace

VZDELANIE:

- Stredoskolské
Institucia:
Od-do:
Udaje o vzdelani:

- Vysokoskolské
Instithcia:
Od-do:
Udaje o vzdelani:

Institucia:
Od-do:
Udaje o vzdelani:

* kontrola a evidencia uverovych dokumentov,

» odsthlasenie podkladov k ¢erpaniu Gverov,

* priprava dokumentov pre vymaéhanie pohladivok k
nesplacanych uverov,

+ zabezpeCovanie vyhotovenia duplikitov tverovych
dokumentov.

01.08.1996 - 31.01.1999
Slovenské telekomunikécie, a.s., Bratislava
Operator informaéného centra
* podavanie informécii o domdcich aj zahrani¢nych
telefonnych éisiel.

01.10.1995 - 30.06.1996
Stredné odborné uéiliste obchodné Na pantoch, Bratislava
Majster odbornej vychovy
» praktickd aj teoretickd vyucba odborného vycviku
pridelenym Studentom,
* oboznamovanie ich s odborom,
* vedenie agendy o $tudentoch.

Stredné odborné uciliste obchodné Na pantoch, Bratislava
1990 - 1995

Ukonc¢ené s maturitou v odbore: Prevadzka obchodu, riadenie
vnutorného obchodu

Dubnicky technologicky institGt v Dubnici nad Vidhom

2012 - 2014

Priznany titul Magister v skr. , Mgr* v odbore: Ugitel’stvo
technickych predmetov, U¢itel'stvo profesijnych predmetov a
praktickej pripravy

Trnavska Univerzita v Trnave
2004 - 2007
Priznany titul Bakalér v skr. ,,Bc* v odbore: Majster odbornej

vychovy

OSVEDCENIA A CERTIFIKATY:

e Rozhovory na riadenie vykonu podriadenych, KNO (r.2013),

Efektivne vedenie 'udi a motivécia, KNO ( 1.2013),
ManaZérska komunikécia a vedenie pordd, KNO ( r.2013),
Efektivna komunikécia a vedenie pracovnych porad, KNO ( 1.2011),



e Falicitacia a riadenie procesu posudzovania §tandardov VS, Soft skills, People
Elements (r. 2021),

e Semindr: Ako spravne vykonavat’ zékladnu finanénu kontrolu, ODITEA (r. 2021),

e Seminar: 5 larokov k spravnemu pisomnému prejavu — slovensky jazyk v uradnej
kore$pondencii, ODITEA (r. 2021).

e Osvedcenia o vykonani odbomej skusky, stredny stuperi odbomej spdsobilosti
v sektore Poskytovanie uverov na byvanie a spotrebitel'skych uverov ( AFISP; diia
09.02.2023, platny do 08.02.2027)

e OsvedCenia o vykonani odbornej skuSky, stredny stupeii odbormej spOsobilosti
v sektore Poistenie alebo zaistenie ( AFISP; diia 09.02.2023, platny do 08.02.2027)

JAZYKOVE ZNALOSTI:
e Slovensky jazyk — materinsky jazyk
e Anglicky jazyk — uroveii B1*
* Uroveti podl'a Spoloéného eurdpskeho referenéného ramca (CEF)

- Vancouver ISS Language collage, 2012 (Level: Intermediate English Instruction -
General English)

POCITACOVE ZNALOSTI:
e pokrocily uZivatel aplikacii MS OFFICE (Word, Excel, Outlook, Powerpoint,
Teams)

OSTATNE ZRUCNOSTI (odbomé. socialne a organizaéné):

prax vo verejnej sprave a v riadeni organizacie do 30 zamestnancov,
priprava internych smemic vo verejnej sprave v sulade s legislativou,
zavadzanie a testovanie novych informaénych systémov do praxe,
prax v bankovom odbore a v riadeni timu,

predaj bankovych produktov,

prax vo vzdelavani a vyucbe,

flexibilita, komunikativnost, vytrvalost’, odvaha,

cielavedomost’, trpezlivost’, doslednost’, timovy hrag,

zvladanie stresovych situécii ,

organizacia vacsej skupiny I'udi, schopnost’ rozvoja spoluprace a motivacie v time.

ZAUIMY. ZALUBY.
e (Citanie, Sportové aktivity, priroda,
cestovanie, vzdelavanie.

Vodiésky(€) preukaz(y): typu B, A

V Bratislave

.....................................



