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Fond na podporu vzdeldvania

Vnutorny predpis €. 1/2014
ktorym sa urcuju pravidla pri poskytovani
cestovnych nahrad ¢lenom rady fondu a dozornej

rady
(d’alej len ,,Vnutorny predpis®)

Ucinnost od: 1. 5. 2014



Suvisiace predpisy :

1.

2.

>

Zakon NR SR ¢. 396/2012 Z. z. o Fonde na podporu vzdelavania (dalej len ,,zdkon
o fonde®).

Zakon NR SR ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zakon o cestovnych ndhradach®).

Zakon NR SR ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakonnik prace®).

Zakon NR SR ¢. 595/2003 Z. z. o0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon NR SR ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»Zakon o uctovnictve®).

Opatrenie MF SR ¢. 23 054/2002-02 zo 16. 12. 2002, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 Postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre podnikatel'ov Uctujacich v ststave
podvojného uctovnictva a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a ozndmenia MF SR
¢. 120/2003 uverejnené vo Finan¢nom spravodajcovi ¢. 20/2003 o oprave textu v Opatreni
MF SR ¢. 23 054/2002-92 v zneni Opatrenia MF SR ¢. 10069/2004-74.

Opatrenie MF SR ¢. 401/2012 z 12. 12. 2012, ktorym sa ustanovuju zakladné sadzby
stravného pri zahrani¢nych pracovnych cestach v aktualnom zneni (d’alej len ,,Opatrenie
401/2012%).

Opatrenie MPSVaR ¢. 248/2012 z 20. 8. 2012 0 sumach stravného v aktualnom zneni.
Opatrenie MPSVaR ¢. 632/2008 z 18. 12. 2008 o sumach zakladnej nahrady za pouzivanie
cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach v aktudlnom zneni (d’alej len
»Opatrenie 632/2008).

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Tento Vnutorny predpis upravuje poskytovanie cestovnych nahrad ¢lenom rady fondu
a ¢lenom dozornej rady v sulade s ustanovenim § 2 ods. 5 zakona o fonde.

V stlade s ustanovenim § 2 ods. 5 zdkona o fonde patri ¢lenovi rady fondu a ¢lenovi
dozornej rady pocas vykonu funkcie nahrada preukdzanych cestovnych vydavkov
a ndhrada preukézanych vydavkov za ubytovanie podl'a zékona o cestovnych ndhradach.

Cestovné ndhrady sa poskytujui ¢lenom rady fondu a ¢lenom dozornej rady za preukézana
ucast’ na zasadnuti rady fondu / dozornej rady v sidle Fondu na podporu vzdelavania
(dalej len ,,fond*), t.j. Panenska 29, Bratislava.

Clanok II.
Nahrady za ucast’ na zasadnuti

Cestovné nahrady sa €lenom rady fondu / dozornej rady poskytujii na zaklade tlaciva
»Cestovny prikaz”, ktorého vzor tvori prilohu €. 1 tohto Vnltorného predpisu.

Clenovi rady fondu / dozornej rady, v sulade s ustanovenim § 2 ods. 5 zékona o fonde,
patri:
a) Nahrada preukazanych cestovnych vydavkov



Clenovi rady fondu / dozornej rady patria preukazatelné vydavky za pravidelnt
verejnu dopravu, taxi sluzbu, miestnu pravidelni verejna dopravu, pouzitie
sukromného motorového vozidla alebo prenajatého motorového vozidla ato podla
vopred uréené¢ho alebo dohodnutého spdésobu dopravy. Opodstatnenost spdsobu
dopravy posudi predseda rady fondu.

b) Nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie
Pokial’ ¢len rady fondu / dozornej rady dochadza na zasadnutie z iného mesta a ma
zabezpecené bezplatné ubytovanie, nepatri mu ziadna nahrada. Pokial’ ¢len rady fondu
/ dozornej rady dochadza na zasadnutie z iného mesta a nema bezplatné ubytovanie
zabezpeCené, zabezpe€i Si primerané ubytovanie v ubytovacom zariadeni kategorie
najviac 3*. Vyska vydavku za ubytovanie musi byt preukdzana dokladom
z ubytovacieho zariadenia.

Okrem vysSie uvedenych nahrad fond poskytuje ¢lenom rady fondu / dozornej rady aj
nahradu preukazanych potrebnych vedl'ajSich vydavkov, ktoré vzniknt v stvislosti
S plnenim Uloh na zasadnuti rady fondu / dozornej rady — poplatok za telefén, tischova
a preprava batoziny, parkovanie motorového vozidla, poplatky za pouzitie dialnice
(nevztahuje sa na roéné dialni¢né znamky) alebo tunela a pod. Vynalozenie spominanych
vydavkov vS§ak nesmie mat’ sukromny charakter.

Clanok I11.
Iné nahrady a vysSie nahrady

Iné nahrady ako tie ktoré su zakotvené v tomto Vnuatornom predpise fond ¢lenom rady
fondu / dozornej rady neposkytuje.

Clanok 1V.
Preukazovanie vydavkov

Pri poskytovani nahrad vydavkov podla zakona o cestovnych nahradach a tohto
Vnutorného predpisu sa musi dodrzat’ zdsada preukédzatelnosti, ¢o znamend, Ze
preukazanie vydavkov zo strany ¢lena rady fondu / dozornej rady je podmienkou vzniku
naroku a mierou naroku na ndhradu vydavkov, ktoré ¢lenovi rady fondu / dozornej rady
vznikli v suvislosti s konanym zasadnuti rady fondu / dozornej rady. Tato zasada
koreSponduje so zasadou preukdzatelnosti vydavkov, ktort zakotvuje zakon
0 Gctovnictve. Uvedené znamena, ze jednou z podmienok pre zahrnutie vydavkov na
cestovné ndhrady do danovych nakladov je, Ze tieto vydavky st ti€¢tovne preukazané.

Vynimku ztejto zasady preukazatelnosti modze v mimoriadnych pripadoch
a z objektivnych dovodov (napr. strata cestovného listka, doklad o nakupe pohonnych
latok, doklad nemozno ziskat' nahradnym spdsobom a pod.) povolit’ predseda rady fondu.
Umernost’ tychto vydavkov sa porovna s dokladovanymi vydavkami, ktoré st k dispozicii
z inych zasadnuti rady fondu / dozornej rady alebo dostupnych udajov z internetu.



Clanok V.
Poskytovanie preddavku a vyuétovanie cestovnych nahrad

Fond neposkytuje ¢lenom rady fondu / dozornej rady preddavky na ucast’ na zasadnuti
rady fondu / dozornej rady.

Clen rady fondu / dozornej rady je povinny do desiatich pracovnych dni po dni zasadnutia
rady fondu / dozornej rady predlozit fondu pisomné doklady potrebné na vyuétovanie
pracovnej cesty.

Fond uskuto¢ni vyactovanie cestovnych nahrad do 10 pracovnych dni odo dna predloZenia
pisomnych dokladov potrebnych k vytétovaniu.

Clanok V1.
Pouzivanie cestnych motorovych vozidiel

Predseda rady fondu méze ako spésob dopravy na zasadnutie rady fondu / dozornej rady
dohodnut’ pouzitie motorového vozidla v pripadoch, ak je jeho pouzitie ucelné,
hospodarne a efektivne.

Pouzitie motorového vozidla je zaloZzené len na pisomnej dohode ¢lena rady fondu /

dozornej rady a fondu. Za fond dohodu uzatvara riaditel’ a to za splnenia nasledovnych

podmienok:

a) ¢len rady fondu / dozornej rady ma opravnenie k riadeniu motorového vozidla a d’alSie
potrebné doklady,

b) je zaplatené povinné zmluvné poistenie a podl'a moznosti aj havarijné poistenie,

C) vyuzitie motorového vozidla je vo vdzbe na vyuzitie pracovného ¢asu a nakladom
ucelné a hospodarne.

Vzor dohody o pouziti vlastného alebo iného motorového vozidla tvori prilohu ¢&. 2

tohto Vnutorného predpisu.

. Za kazdy kilometer jazdy patri:
a) zakladna nahrada v sume podl'a Opatrenia 632/2008,
b) nahrada vydavkov za pohonné latky.

Fond zohladni skutoény pocet najazdenych km, ktory si overi na dostupnych
internetovych portaloch.

Cenu pohonnej latky (d’alej len ,,PL*) je ¢len rady fondu / dozornej rady v prvom rade
povinny preukazat’ dokladom o jej Cerpani. V pripadoch, Ze ¢len rady fondu / dozornej
rady nepredlozi doklad o ¢erpani PL, fond pouzije cenu PL znamu na trhu Vv Case pouzitia
vozidla alebo zverejnent priemernu cenu podla dostupnych tidajov z internetu.

Spotreba PL musi vychadzat' z technického preukazu vozidla. Ak je v technickom
preukaze vozidla uvedena spotreba PL:
a) podla slovenskej technickej normy (STN), pre vypocet nahrady za PL sa pouZzije
Vv pripade, ze ¢len rady fondu / dozornej rady pocas pracovnej cesty jazdi:
- mimo mesta — spotreba podl'a normy STN,



- VvV meste — spotreba podl'a normy, ktoré sa zvysi o 40 %.

b) podrla predpisu Eurdpskej hospodarskej komisie (EHK) a zaroven podl'a normy STN
sucasne, pre vypocet ndhrady za PL sa pouZije v pripade, ze ¢len rady fondu / dozorne;j
rady pocas pracovnej cesty jazdi:

- mimo mesta — spotreba podl'a predpisu EHK, vypoc¢itana aritmetickym priemerom
Z jej troch udajov,

- v meste — spotreba podla predpisu EHK urcena pre mesto.

Norma STN sa v tomto pripade neberie do tivahy.

€) podla predpisu EHK ako v ods. 7 pism. b),

d) podla niektorej zo smernic Eurdpskeho spolo¢enstva (ES), na vypocet sa pouZzije
spotreba zodpovedajtca prislusnému cyklu preméavky alebo kombinacii jednotlivych
cyklov premavky uvedenych v prisluSnej smernici ES, ktoré sa odvodia od
konkrétneho rezimu jazdy motorového vozidla.

Jednotlivé cykly simulovanej premavky vozidla podl'a smernice ES predstavuji:
a) mestsky cyklus — premavku iba v meste,

b) mimo mestsky cyklus — premavku iba mimo mesto, napriklad na dial'nici,

€) kombinovany cyklus — premavku sucasne v alebo cez mesto a mimo mesto.

. Ak je PL plyn alebo plyn v kombinacii s inou PL, sposob vypoétu nahrad vydavkov za PL

dohodne s ¢lenom rady fondu / dozornej rady riaditel’ fond na zaklade cien PL a spotreby
PL podl’a technického preukazu.

Clanok VII.
Zaverecné ustanovenia
Tento vnutorny predpis je zavdzny pre ¢lenov rady fondu / dozornej rady.

Predseda rady fondu je povinny oboznamit’ vSetkych ¢lenov rady fondu / dozornej rady so
znenim tohto vnitorného predpisu a zabezpecit’ jeho dodrziavanie.

Tento Vnutorny predpis nadobuda G¢innost’ 1. 5. 2014.

Ing. Roman Maro§
predseda rady fondu



Priloha €. 1 — Cestovny prikaz a vyuétovanie pracovnej cesty

Cestovny prikaz

1. Zamestnavatel

Fond na podporu vzdelavania, Panenska 29, 811 03

Bratislava

2. Priezvisko, meno, titl. ¢lena rady fondu / dozornej rady

3. Bydlisko :

od

Osobné
Cislo
Utvar

Telefon,
linka

Normalna pracovna doba

do

Zadiatok cesty (miesto, datum, hodina) Miesto konania

Ugel a priebeh cesty

Koniec cesty (miesto,
datum)

4. Spolucestujuci
5. Ureny dopravny prostriedok
6. Predpokladana Ciastka vydajov v €

7.Povolenazalohave€ ...............ooeiiiiiiiiinn. dia.......ccoeeeenln.

Podpis pokladnika

Datum a podpis pracovnika opravneného k povoleniu cesty

8. VYDAJOVY A PRIJMOVY DOKLAD é&islo Ugtovaci predpis
Ugtovna nahrada bola preskiana a upravena veE........................ Ma dat Dal Ciastka Stredisko | Zakazka
Vyplatena zaloha. ..o €
Doplatok - Preplatok.............c.cooviiiiiiinininn. €
SIOVOM . et Poznamka o zauctovani
" Détum a podpis pracovnika, ktory upravil vyiétovanie Datum a podpis pokladnika  Datum a podpis prilemou (preukaz totoZnosti)  Schvalil (datum a podpis)




VYUCTOVANIE PRACOVNEJ CESTY

Datum

Odchod - Prichod
Miesto rokovania
podciarknite

Pouzity dopr.
Vzdialenost
v km »

prostriedok 1

Zaciatok
a koniec
pracovného
vykonu
(hodina)

Cestovné
vydavky
a miestna
preprava

Potrebné
vedlajSie
vydavky

Stravné

Iné
a
vysSie
nahrad
y

Upravené

€

€

€

w
N

5

6

o (ah|  Ubytovanie

~ | dh

9

10

12

Odchod

Prichod BA

Odchod BA

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Bolo poskytnuté bezplatné stravovanie: ano

—nie

1) Uvadzajte v skratke

O - Osobny viak

R — Rychlik
A — Autobus

L — Lietadlo

Celkom

Zaloha

Doplatok — Preplatok

AUS - auto sluzobné

AUV - auto vlastné
MOS - motocykel sluzobny

MOV - motocykel vlastny

2) Pocet km uvadzajte len pri pouziti iného ako verejného hromadného

dopravného prostriedku

Sadzby cestovnych nahrad su uverejiiované v Zbierke
zakonov podla § 8 ods. 1a 2 zakona €. 119/1992 Zb.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

Vyhlasujem, Ze vSetky udaje som uviedol uplné a

spravne.

datum a podpis

¢lena rady fondu / dozornej rady




Priloha €. 2 - Dohoda o pouZiti motorového vozidla

Fond na podporu vzdelavania, Panenska 29, 811 03 Bratislava

Dohoda o pouziti

vlastného cestného motorového vozidla na pracovnu cestu
(§ 7 zékona €. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradéch)

. Clen rady fondu / dozornej rady™:

. Ugel a miesto konania pracovnej cesty:

. Vozidlo bude pouzité na pracovnu cestu dna:
. Povinné zmluvné poistenie ¢.:

. Havarijné poistenie ¢.:

. Typ vozidla:

. Druh pohonnej latky:

0 N OO D kA WD

. Dovody pre pouzitie vozidla:

Vyhlasenie:

Vyhlasujem, Ze vSetky uvedené udaje st pravdivé a zaroven beriem na vedomie, ze za Skodu
na zdravi a zivote, veciach, pripadne za int Skodu, ktora vznikne pri tejto pracovnej ceste
Vv suvislosti s pouZitim cestného motorového vozidla budem zodpovedat’ podla prislusnych
pravnych predpisov.

V Bratislave dna ....................

podpis ¢lena rady fondu / dozornej rady’

Stanovisko Fondu na podporu vzdelavania: sidhlasim s pouZitim vlastného cestného
motorového vozidla

V Bratislave dna .........c..........

podpis riaditel'a

1 : v ,
nehodiace sa preskrtnut’



