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Suvisiace predpisy :

1.

wmn

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informaécii) v zneni neskorSich predpisov.

Zéakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov.

Zékon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Nariadenie Vlady SR ¢. 498/2011, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejiiovani
zmluv v Centralnom registri zmlav a naleZzitosti informacie o uzatvoreni zmluvy.

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Vzhl'adom na spdsob financovania Fondu na podporu vzdelavania® (d’alej len ,,fond*),
ako aj skutocnost, ze Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR vykonava
kontrolu nad jeho ¢innostou, je fond mozné povazovat' za povinni osobu v zmysle
zakona o slobode informaécii.

V stilade so zakonom 0 slobode informacii, st pisomné zmluvy, ako aj dodatky k tymto
zmluvam, ktoré sa tykaji finanénych prostriedkov s ktorymi hospodaria 0. i. aj nestatne
ucelové fondy, povinne zverejiovanymi zmluvami v Centralnom registri zmlav (d’alej
len ,register) vedenom Uradom vlady SR (d’alej len ,,UV SR*). Uvedené sa netyka
sluzobnych zmlav, pracovnych zmluv a/alebo dohdd o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru.

Zaroven su nestatne ucelové fondy povinné zverejiiovat’ aj objednavky tovarov a sluzieb
a faktury za tovary a sluzby na svojom webovom sidle.

Ciel'om tejto Smernice je stanovit’:

- podmienky a postupy zverejiiovania povinne zverejiiovanych zmliv, objednavok
tovarov a sluzieb a faktar za tovary a sluzby v podmienkach fondu v zmysle zakona
0 slobode informacii,

- prava a povinnosti zamestnancov fondu pri zabezpeCeni realizacie zverejfiovania
povinne zverejiovanych zmliv, objedndvok tovarov a sluzieb a faktir za tovary
a sluzby v podmienkach fondu v zmysle zakona 0 slobode informacii.

Tato Smernica sa vztahuje na zverejnenie:

- zmlav uzatvorenych od vzniku fondu (1. 1. 2013),

- objednavok tovarov a sluzieb vyhotovenych fondom a
- faktar za tovary a sluzby dorucenych fondu.

Tato Smernica je zavédzna pre vsetkych zamestnancov fondu, ako aj pre iné osoby
zmluvne, resp. inak poverené vykonom prace pre fond.

! Zakon & 396/2012 Z. z. 0 Fonde na podporu vzdelavania, § 8.



Clanok 1.
Definicie a vymedzenie pojmov

Povinne zverejiiovana zmluva — je pisomna zmluva, ktori uzaviera povinna osoba a ktora
obsahuje informdciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické
osoby verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom S$tatu, majetkom obce, majetkom vysSieho
uzemného celku alebo majetkom pravnickych oséb zriadenych zdkonom alebo na zaklade
zékona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurépskej tnie?.

Verejné prostriedky — finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej
spravy; verejnymi prostriedkami su aj prostriedky Eurdpskej unie a odvody Eurdpske;j nii®.

Webové sidlo fondu — predstavuje webovt stranku fondu: www.fnpv.sk

Webové sidlo CRZ — predstavuje webovu stranku registra: www.crz.gov.sk.

Clanok I11.
Povinné zverejiiovanie zmliv

1. Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje v registri. Register je verejny zoznam
povinne zverejiiovanych zmlav, ktory vedie UV SR v elektronickej podobe; register je
informacny systém verejnej spravy.

2. Zverejnovanie zmluvy vstlade spodmienkami tejto Smernice je povinné za

predpokladu, ze zmluva sucasne spiia nasledujice tyri zakladné znaky:

a. ide o pisomnu zmluvu alebo pisomnu dohodu,

b. ide o pisomnu zmluvu (dohodu), ktora je uzavreta po datume vzniku fondu (1. 1.
2013 vratane),

€. jednou zo zmluvnych stran (Gcastnikov dohody) je fond a

d. ide o pisomnu zmluvu (dohodu), ktora sa tyka finan¢nych prostriedkov s ktorymi
hospodari fond (obsahuje informaciu, ktora sa ziskala, resp. ma ziskat’ z finan¢nych
prostriedkov, s ktorymi hospodari fond).

3. Povinné zverejiiovanie zmluv sa nevztahuje:
a. na Casti (ustanovenia) povinne zverejiiovanych zmlav, ktoré obsahuju informéciu,

ktord sa podl'a zakona o slobode informacii nespristupiiuje;

Nespristupiiujii sa informacie uvedené v §8 az §13 zakona o slobode informacii,

najma:

- informacie, ktoré podliehaji ochrane osobnosti a osobnych udajov,

- informacie, ktoré podliehaju bankovému tajomstvu, daflovému tajomstvu,

- utajované skutoc¢nosti,

- informacie, ktoré podliehaju ochrane duSevného vlastnictva (autorské prava
apod.) a

- informacie tykajice sa vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej
moci atd’.

2 §5a ods. (1) zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

% §2 pism. a) zdkona & 523/2004 Z. z. 0 rozpo&tovych pravidlich verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.


http://www.fnpv.sk/
http://www.crz.gov.sk/sysadm

V pripade, ak zmluva obsahuje Casti (ustanovenia), ktoré sa podl'a zakona o slobode
informacii nespristupniujt, fond tieto Casti (ustanovenia) nezverejni, avSak stale ma
povinnost’ zverejnit’ ostatné Casti (ustanovenia) zmluvy.

b. cCasti povinne zverejfiovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody,
vykresy, projektové dokumentéicie, modely, sposob vypoctu jednotkovych cien
avzory,

C. nacelé zmluvy:

- sluzobna zmluva,
- pracovnd zmluva,
- dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru.

Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informaécie,
ktora sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov,
nakladania s majetkom statu, majetkom obce, majetkom vyssicho uzemného celku alebo
majetkom pravnickych osdb zriadenych zakonom, na zaklade zakona alebo nakladania
s financnymi prostriedkami Eurdpskej unie. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného
tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy, ktora sa ma podl'a zakona povinne zverejnovat’.

V pripade pochybnosti o tom, ¢i ide alebo nejde o zmluvu, ktord sa ma zverejnit’ ako
celok alebo cCast’ zmluvy, zamestnanec zodpovedny za zverejnenie zmluv sa obrati
so ziadost'ou o stanovisko na Sekciu legislativy Ministerstva spravodlivosti SR.

Ustanovenia tejto Smernice sa adekvatne vztahuju aj na zverejiiovanie dodatkov
K povinne zverejiiovanym zmluvam.

Clanok V.
Postup pri povinnom zverejiiovani zmlav

Pred prvym zverejnenim prvej povinne zverejiiovanej zmluvy zodpovedny zamestnanec
fondu v zmysle organizaéného poriadku (d’alej len ,,zamestnanec®) poziada UV SR
o pridelenie prihlasovacich tdajov (uZivacie meno a heslo) do registra, ato zaslanim
elektronickej ziadosti 0 registraciu na e-mailovu adresu crz-support@vlada.gov.sk, na
zéklade ¢oho UV SR nasledne prideli prihlasovacie udaje.

Zamestnanec zverejiiuje zmluvu v registri prostrednictvom webového sidla CRZ
WWW.Crz.gov.sk suvedenim mena a priezviska osob, ktoré zmluvu podpisali, a bez
uvedenia podpisu tychto osob, datumu podpisu zmluvy a odtlacku peciatky Gcastnikov
zmluvy vo formate Portable Document Format (*.pdf) s moznost'ou vyhl'adavania.

Zamestnanec sucasne so zaslanim zmluvy podl'a odseku 2 tohto ¢lanku uvadza na
webovom sidle CRZ nasledovné udaje:
a. nazov zmluvy,
b. cislo zmluvy, ak fond vedie vlastny ¢iselnik zmlav,
C. identifikéciu ucastnikov zmluvy, a to ak ide o
I. pravnicku osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikacné Cislo, ak je
pridelene,
Ii. fyzicka osobu — podnikatel’a, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania a
identifikacné cCislo, ak je pridelené,
iii. fyzicka osobu — nepodnikatel’a, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko.


mailto:crz-support@vlada.gov.sk
http://www.crz.gov.sk/sysadm

10.

d. celkova hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno ur€it, vratane dane z pridanej
hodnoty,

e. datum, ked bola zmluva uzavreta, pripadne diatum udelenia sthlasu s uzavretim
zmluvy,

f. datum nadobudnutia ¢innosti zmluvy, ak datum nadobudnutia u¢innosti je iny ako
den nasledujuici po dni jej zverejnenia v registri a

g. datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urcitq.

Zamestnanec zasiela povinne zverejiovanu zmluvu na zverejnenie do registra
bezodkladne, najneskor v8ak do 7 dni odo dna jej uzavretia, t.j. podpisania zmluvy
oboma zmluvnymi stranami. Ak tak neurobi, m6ze druhd zmluvna strana podat’ navrh
na zverejnenie zmluvy v Obchodnom vestniku. Za stlad zverejnenej zmluvy so
zaslanym znenim zodpoveda UV SR, za sulad uzavretej zmluvy so zaslanym textom
zodpoveda zamestnanec.

Prislusny pravny tkon, ktory podlieha zverejneniu, ak su splnené podmienky na jeho
zverejnenie nemusi byt ozna¢eny ako zmluva. M6ze ist’ o dohodu, dohodu o spolupraci,
ale aj napr. o memorandum a pod., ak obsahuje v sebe zaviazok poskytovat’ protistrane
plnenie z verejnych prostriedkov, priCom nemusi ist priamo o plnenie, ale napr.
0 zavazok zdrzat sa ur¢itého konania alebo urcité konanie strpiet’.

Povinne zverejiilovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas trvania zavdzku, ktorého
sa zmluva tyka, najmenej vsak pocas piatich rokov od nadobudnutia jej ucinnosti, t.j.
odo dna nasledujiiceho po zverejneni alebo od iného neskorSieho datumu, ak bol
stranami dohodnuty.

Povinnost’ zverejnenia nevznika pri jednostrannych pravnych ukonoch, napr. odstupenie
od zmluvy, vypoved’ zmluvy, uplatnenia zmluvnej pokuty a pod.

Organizaény postup zverejiiovania zmluv:
a. zapripravu a uzavretie zmluvy zodpoveda riaditer’,
b. zazverejnenie zmluvy zodpoveda referent kontroly.

Zamestnanec alebo druh4 zmluvna strana podavajiica navrh na zverejnenie podla ods. 4
tohto cClanku, st zodpovedni za sulad zverejnenej zmluvy so skutocnym stavom
a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informacie, ktoré sa nespristupiiuju,
to neplati o (i) osobnych udajoch ucastnika zmluvy odlisného od fondu v rozsahu titul,
meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o (ii) oznaceni nehnutelnosti v rozsahu
podla § 42 ods. 2 pism. c¢) zdkona €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel'nosti a o zapise
vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam (katastralny zakon), ak ide o zmluvu, ktora
na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla
osobitného predpisu.

Ak je do CRZ zaslana zmluva / udaj, ktory je nespravny, zamestnanec poziada UV SR
0 opravu s uvedenim dévodu Ziadosti o opravu a udajov, ktoré sa maju opravit’. Ziadost’
o opravu sa modze vztahovat len na udaje uvedené v § 2 ods. 2 nariadenia vlady
Slovenskej republiky ¢. 498/2011 Z. z..



Clanok V.
Potvrdenie o zverejneni zmluvy
a evidencia povinne zverejnenych zmlav

1.V pripade poziadavky druhej zmluvnej strany, zamestnanec poziada UV SR o vydanie
potvrdenia o zverejneni zmluvy. Takéto potvrdenie obsahuje minimalne tieto udaje:

identifikaciu ucastnikov zmluvy,

nazov zmluvy,

hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno uréit,

datum zverejnenia zmluvy a

oznacenie nehnutel’nosti v rozsahu podla § 42 ods. 2 pism. c) katastralneho zékona,

ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do

katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu.

®oo0 o

2. Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do
katastra nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, zamestnanec bezodkladne zasiela
pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.

3. Zamestnanec je povinny viest’ evidenciu zmluv, ktoré st zverejnené.

Clanok VI.
7 v . o v , ,_ 4
Uc¢innost’ povinne zverejiiovanych zmlav

1. Povinne zverejnena zmluva je G¢inna dfiom nasledujucim po dni jej zverejnenia, ak sa
ucastnici nedohodnu, Ze zmluva nadobtda u¢innost’ neskor po jej zverejneni.

2. Zmluva uzavreta na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je u€innd bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia u¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu,
ktora sa podl'a osobitného zadkona nespristupiiuje.

3. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

Clanok VII.
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktiar

1.  Fond ako povinna osoba v zmysle zakona o slobode informacii a zaroven v sulade s ¢l. 6
ods. 7, pism. f). Statdtu fondu priebezne zverejiiuje zoznam vsetkych objednavok
a faktar dodavatel'ov tovarov, sluzieb a prac a skeny objednavok a faktir v hodnote
vys$$ej ako 3 000 EUR bez DPH.

2. Objednavky tovarov, Sluzieb aprac zverejiiuje veduci oddelenia spravy fondu na
webovom sidle fondu do 10 dni odo dila ich vyhotovenia. Povinnost' zverejiiovania
objednavok neplati v pripade, ak tieto stvisia s povinne zverejiovanou zmluvou, ktora

* §47a zakona &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskor3ich predpisov



bola uzavreta po 1. 1. 2011 (vratane), a ktord bola zverejnena a nadobudla G¢innost’
podrla zakona 0 slobode informacii.

O vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac sa zverejiiuju najma tieto udaje:

a) identifika¢ny udaj objednavky, ak je vedeny ¢iselnik objednavok,

b) popis objednaného plnenia,

c) celkova hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanii hodnotu objednan¢ho plnenia, ako aj udaj o tom, Ci je
suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifika¢né udaje dodavatela objednaného plnenia:

1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

3. 1CO, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené,

Faktary za tovary, sluzby aprace zverejiiuje vedici oddelenia spravy fondu na
webovom sidle fondu najneskdr do 30 dni odo dna ich thrady.

O fakture za tovary, sluzby a prace sa zverejiiuju najma tieto udaje:

a) identifika¢ny tdaj faktary, ak je vedeny ¢iselnik faktur,

b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

c) celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare, ako aj
udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z
pridanej hodnoty,

d) identifikdciu zmluvy, ak faktara stivisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) identifikaciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou,

f) datum dorucenia faktury,

g) identifikacné tidaje dodavatela fakturovaného plnenia:

1. meno a priezvisko fyzicke] osoby, obchodné meno fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

3. ICO, ak ho ma dodavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

Objednavky tovarov, sluzieb a prac a faktary za tovary, sluzby a prace sa zverejiiuji na
webovom sidle fondu v Struktarovanej a prehladnej podobe tak, aby mal k nim
ktokol'vek a kedykol'vek pristup prostrednictvom internetu, t.j. spdsobom umoziujiucim
hromadny pristup.

Clanok VII1.
Spolo¢né ustanovenia

Vsetci zamestnanci fondu st povinni oboznamit’ sa s touto Smernicou, ako aj so znenim
zakona o slobode informécii a zakona ¢.40/1964 Zb. Obciansky zadkonnik v zneni
neskorsich predpisov.



Ustanovenia zakona ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zakon &. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskoriich predpisov, a ktorym sa menia a dopliiajt
niektoré zdkony sa vztahuju na:

a. povinne zverejnovanu zmluvu uzavretu po 1. januari 2011,

b. na objednavku tovarov a sluzieb vyhotovenu po 1. januari 2011,

c. na faktaru dorucenu a zaplatent po 1. januari 2011.

Clanok 1X.
Zavere¢né ustanovenia
Za spravnost’ Smernice zodpoveda veduci oddelenia spravy fondu.

Tato Smernica nadobuda ucinnost’ dina 15. 5. 2014 aje platna na dobu neurcita do
zmeny stvisiacich zakonov a predpisov.

Smernicu je mozné menit a dopifiat’ vyluéne prostrednictvom oéislovanych dodatkov
podpisanych riaditelom fondu.

Tato Smernica rusi smernicu Studentského pézi¢kového fondu &. 2/2012 zo dita 30. jula
2012 o0 Zverejiovani zmlav, objednavok a faktur v podmienkach Studentského
pozickového fondu.

V Bratislave dna 15. 5. 2014

PhDr. Pavol Kuémas
riaditel’ fondu



