FOND NA PODPORU VZDELAVANIA
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Postup pri ziskavani informacii pod’a zakona o slobode
informacii

V sulade so zakonond. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciaro zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSictdpisov {alej len ,zakon o slobode
informacii*) as platnou smernicou, ktorou sa upjavpostup zamestnancov Fondu na
podporu vzdelavania pri poskytovani informacii fdakona dalej len ,smernica“), ma
kazdy olkan pravo na pristup kinformaciam, ktoré maja poginosoby k dispozicii.
Povinnou osobou sa chape Fond na podporu vzdeldalej len ,fond“) ako pravnicka
osoba zriadena zakonom.

Fond zverajuje spbsobom umazjacim hromadny pristup (internet) informéacie pad
zékona o slobode informacii, akodalSie informécie padth zdkona. 396/2012 Z.z. o Fonde
na podporu vzdelavania v zneni neskorSich predpisov

Ziadosti, ktoré nemaju charakter informacie fmdakona o slobode informacii (povinna
osoba nem& pozadovanu informaciu k dispozicii,.rgsmusi vytvaré) su vybavené listom

s oznamenim, Ze Ziadbsespada pod rezim zakona o slobode informaciioZak slobode
informé&cii neuklada povinnej osobe povinfiogytvara® na zéklade Ziadosti Ziad&be
informacie, ktoré v momente podania Ziadosti néajis Povinna osoba nie je na zaklade
Ziadosti o informéacie povinna spracovév# existujuce informéacie takym spésobom, Ze sa
z nich po spracovani stanu kvalitativne odliSn@.rasvé informacie.

Ziadat&éom sa rozumie fyzick4 osoba alebo pravnicka osktma Ziada o spristupnenie
informécie, ktoru je fond povinny spristigwva’ v zmysle zdkona o slobode informacii.

Ziadatel m& moznos ziskat’ informécie:
» prostrednictvom zverejnenych informécii na webowddhe fonduvww.fnpv.sk

e spristupnenim na zéklade jeho Ziadosti podanejospds podla zakona o slobode
informacii

Postup na uplatiovanie zakona o slobode informacii v
podmienkach fondu

1. Miesto, éas a spdsob, akym mozno ziskatlanformacie (8 5 ods. 1 pism. b) zdkona
o slobode informacii):

Informacie poskytuje Ziaddiem najma ustne, pisomne a elektronicky referenttrkin
Osobné a telefonické poskytovanie informacii séizej@ vyhradne v aradnych hodinach.

Miesto: Fond na podporu vzdelavania, Panenska 29, 8 Brdi&lava
Kontaktna osoba Jana Zvozilova

Tel.: 02/59104201

E-mail: info@fnpv.sk

Uradné hodiny: pondelok — piatok : 08:30 - 15:30



FOND NA PODPORU VZDELAVANIA
Panenska 29, 811 03 Bratislava 1

Spbsob, akym mozno ziskavtainformacie:

Ustne

Ak Ziadat& poZaduje Ustnu informaciu, referent kontroly imfoije Ziadatéa a o spristupneni
informacie vykona zaznam v prijimacom formularittisziadog zapiSe referent kontroly na
prislusny formular a zaeviduje ju do centralnepewicie. Nasledne zabezpg spristupnenie
informacie, a to bdi priamo, alebo odkazom na prislusny verejny zdrfgrmacie v sulade s
§ 7 z&kona o slobode informacii.

Ziadog®’, ktora sa nevtahuje k pdsobnosti fondu, fond postipi do piaticth od dorgenia
prislusnej povinnej osobe, ak je znama. Ak tak&oba nie je znama, Ziadosdmietne
rozhodnutim. O postupeni Ziadosti referent kontb@yodkladne informuje Ziad&te

Ak fond disponuje pozadovanou informéciou, alesg@jistupnenie nie je mozné fadg88 az
811 zakona o slobode informéacii (Obmedzenie pristkjnformaciam), vyda rozhodnutie
o odmietnuti spristuptiiinforméaciu. Ak fond disponuje poZadovanou inforiac ale jej
uplné spristupnenie je obmedzenéljaog8 az §11 zakona o slobode informacii (Obmedzenie
pristupu k informéciam), vyda rozhodnutie o odmigitspristupri Gaplna informéciu.
Zodpovedno za asnos, spravnos a uplnos informacie, alebo za jej odmietnutie, nesie
referent kontroly.

Pisomne (posta, kuriér)

Referent kontroly k pisomnej Ziadosti priradi présly formular a postupi ju na vybavenie
vecne prislusnému zamestnancovi fondwgmni sleduje dodrzanie terminu vybavenia.
Zodpovedno za \asnos, spravnos a uplnos informacie, alebo za jej odmietnutie, nesie
referent kontroly.

Elektronicky

Na vybavovanie Ziadosti o poskytnuti informacie spnrednictvom elektronickej posty je
dostupna e-mailova adregafo @fnpv.sk

Kazdy zamestnanec fondu, ktory obdrzi Ziadosspristupnenie informéacie pd zakona

o slobode informacii, ju ihr presmeruje a odosle referentovi kontroly. Refetanitroly
tuto Ziados zaeviduje a postupi ju na vybavenie vecne prigloiin zamestnancovi fondu,
pricom sleduje dodrzanie terminu vybavenia.

Zodpovedno za \asnos, spravnos a uplnos informacie, alebo za jej odmietnutie, nesie
referent kontroly.

2. Miesto, lehota a spb6sob podania opravného progtdku (8 5 ods. 1 pism. c¢) zakona
o slobode informacii):

Proti rozhodnutiu fondu o odmietnuti poZzadovandprimacie mozno podapoda § 19
zékona o slobode informacii pisomné odvolanie (expkv lehote 15 dni od datenia
rozhodnutia, alebo mérneho uplynutia lehoty na odnlitie o Ziadosti pda 8§ 17 zdkona o
slobode informécii. Za depodania odvolania sa povazujeidked bolo odvolanie podané na
poStovu prepravu a v pripade osobného ¢kmia, dé, ked’ bolo odvolanie podané na fonde.
O tomto odvolani (rozklade) rozhodne rialitendu podia ¢clanku VIII. ods. 4 smernice.
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3. Informacia o postupe, ktory musi fond dodrziavé pri vybavovani zZiadosti
o informaciu:

a) Prijatu Ziadasfond zaeviduje do centrélnej evidencie Ziadostdghi jej eviderkné ¢islo,
ur¢i termin vybavenia Ziadosti a nasledne zab&zpe] vybavenie samostatne alebo
v spolupraci s inymi vecne prislusnymi zamestnandéanau.

b) Ziados, ktora sa nevtahuje k pdsobnosti fondu, fond posttpi do piatioha@H dorgenia
prislusnej povinnej osobe, ak je znama. Ak takaoba nie je znama, Ziadosdmietne
rozhodnutim. O postupeni Ziadosti fond bezodkladfeemuje Ziadatka.

c) Fond spristupni Ziaddte/i poZzadovanu informéaciu bez zbyt@ho odkladu, najneskér do
O6smich pracovnych dni odona podania Ziadosti alebo oddiad odstranenia nedostatkov
Ziadosti (814 ods. 1 a2 zakona o slobode inforipaoesp. v lehote najneskér do 15
pracovnych dni, ak sa spristiype informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braiioy
pismom. Zo zavaznych dévodov mozno lehotu na syigie informéacie prékit’ najviac

o 8 pracovnych dni, resp. o 15 pracovnych dniaagpsistupuje informacia nevidiacej osobe
slepeckym (Braillovym) pismom. Zavazné dbévody sdindeané vélanku VI. ods. 8.
smernice.

d) Ak Ziadat& pozaduje uz zverejnenu informaciu, moéze fond @wbigh dni odo fla podania
Ziadosti Ziadateovi, namiesto spristupnenia informacie ozrnamkde je informacia
zverejnena a ako si ju mbze Vgda a ziskd ju. Ak Ziadaté trva na spristupneni uz
zverejnenegj informacie, fond mu informéaciu spristup v takom pripade &@ma lehota na
spristupnenie plynt diom, kel Ziadat€ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni
informécie.

e) Fond ma pravo pdd § 8 az 810 zakona o slobode informécii obmedristup

k informéaciam, ak sa tykaju ochrany utajovanychtssuosti, ochrany osobnosti a osobnych
udajov, ochrany obchodného tajomstvad’alSich dévodov uvedenych v § 11 zakona
o slobode informécii. Dokumenty, ku ktorym &astaine obmedzuje pristup sa poskytuju
tak, Ze sa z nich odstrania alebo prekryju infolimata ktoré sa ¥ahuju obmedzenia.

Bratislava 9. 2. 2018

PhDr. Pavol Kdmas
riaditel’ fondu



