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Rokovaci poriadok rady
Fondu na podporu vzdelavania

ClL1
Vseobecné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok rady Fondu na podporu vzdelavania (d’alej len ,,rokovaci poriadok®)
upravuje v stilade so zakonom €. 369/2012 Z. z. o Fonde na podporu vzdeldvania v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) a Statitom Fondu na podporu vzdeldvania (d’alej
len ,,Statut*) podrobnosti o zvolavani zasadnuti rady Fondu na podporu vzdelavania (d’alej
len ,;rada fondu®), predkladani materidlov na zasadnutia rady fondu, postupe pri prijimani
uzneseni rady fondu a d’alSie podrobnosti spojené s vykonom jej kompetencii podla
zakona.

(2) Ak rokovaci poriadok neustanovuje vyslovne int formu komunikacie medzi ¢lenmi rady
fondu, riaditelom fondu, sekretaridtom rady fondu a ¢lenmi dozornej rady fondu,
postatuje komunikdcia prebiehajuca elektronicky zasielanim e-mailov do vopred
uréenych elektronickych schranok (d’alej len ,,e-mailova adresa“).

Cl.2
Zvolavanie a priprava zasadnutia rady fondu

(1) Zasadnutia rady fondu zvolava a vedie predseda rady fondu, v jeho nepritomnosti ¢len
rady fondu na zéklade poverenia predsedom rady fondu; s poverenim musi ¢len rady
fondu suhlasit’. Ak poverenie nie je mozné dosiahnut, ¢lenovia rady fondu hlasovanim
urcia, ktory z ¢lenov bude viest’ zasadnutie rady fondu.

(2) Zasadnutie rady fondu zvoldva predseda rady fondu z vlastnej iniciativy, na zaklade
ziadosti najmenej dvoch c¢lenov rady fondu, alebo na zéklade Ziadosti riaditel'a fondu.
Zasadnutie rady iniciované najmenej dvoma ¢lenmi rady fondu alebo riaditel'om fondu,
zvola predseda rady fondu najneskor do 15 kalendarnych dni od dorucenia ziadosti.

(3) Rada fondu zasada najmenej Styri krat za rok.

(4) Ak si to vyzaduje povaha prerokovavaného bodu, méze navrhovatel' bodu so stthlasom
predsedu rady fondu prizvat’ na rokovanie o tomto bode osoby, ktoré nie su ¢lenmi rady;
o prizvani inych os6b informuje ¢lenov rady ten, kto bod zasadnutia navrhol, najneskor na
zacCiatku zasadnutia. Predseda rady fondu prizyva riaditela fondu na kazd¢ zasadnutie ku
vSetkym bodom zasadnutia, okrem pohovoru s kandiddtom na funkciu riaditela fondu
v ramci vyberového konania. Ak sa bod zasadnutia tyka pracovného pomeru riaditela
fondu alebo inych zamestnancov fondu, o prizvani riaditela rozhodne predseda rady



fondu. Ak je riaditel fondu nepritomny v Case zasadnutia rady fondu, o prizvani nim
povereného zastupcu rozhodne rada fondu hlasovanim.

(5) Pozvanky na zasadnutie rady fondu pripravuje a zasiela sekretariat rady fondu. Pozvanka
obsahuje program zasadnutia, miesto, datum a Cas zasadnutia. Kazdy ¢len rady fondu
oznami sekretariatu rady fondu e-mailovli adresu, na ktoru sa im bude zasielat’ pozvanka
a materidly na zasadnutia rady fondu. V pripade akejkol'vek zmeny e-mailovej adresy je
¢len rady fondu povinny zmenu oznamit’ sekretariatu rady fondu bez zbyto¢ného odkladu.

(6) Pozvanka na zasadnutie sa zasiela ¢lenom rady fondu, riaditelovi fondu, prizvanym
¢lenom a ¢lenom dozornej rady, ak poZziadaji o ucast, najmenej sedem kalendarnych dni
pred zasadnutim na e-mailovu adresu ¢lena rady. V oddvodnenych pripadoch, ak si to
vyzaduju zaujmy fondu, mozno Cas na zaslanie pozvanky skratit najmenej na tri
kalendarne dni.

CL3
Program zasadnutia rady fondu

(1) Predseda rady fondu zodpoveda za zostavenie nadvrhu programu zasadnutia rady fondu.
Névrh na zaradenie bodu do programu zasadnutia rady fondu méze predkladat’ kazdy ¢len
rady fondu a riaditel fondu. O zaradeni navrhovaného bodu do navrhu programu
zasadnutia rady fondu rozhodne predseda rady fondu pri schvalovani pozvanky na
zasadnutie rady. Ak sa zasadnutie rady fondu zvoldva na zaklade Ziadosti podla ¢lanku 2
ods. 2, musi byt do navrhu programu zasadnutia rady zaradeny aj bod zasadnutia
navrhovany ziadate'mi. Do programu najbliz§ieho zasadnutia rady sa zaradi aj material,
ktory nebol schvaleny vradmci rozhodovania mimo zasadnutia rady fondu spdsobom
per rollam (d’alej len ,hlasovanie per rollam®™); to neplati, ak predkladatel oznami
predsedovi fondu, Ze na zaradeni materialu do programu zasadnutia netrva.

(2) Samostatnym bodom kazdého zasadnutia rady fondu je kontrola plnenia uzneseni
z predchadzajtcich zasadnuti rady fondu.

(3) Clen rady fondu moze pred schvalenim programu zasadnutia poziadat o dodatoéné
zaradenie d’alSieho bodu do ndvrhu programu zasadnutia, ak to je odévodnené naliehavym
zaujmom fondu; naliehavy zaujem fondu je povinny riadne odévodnit’ na zasadnuti rady
fondu ten, kto o zaradenie d’alSicho bodu ziada. V pripade nedostato¢ného odovodnenia
alebo zdvaznych nedostatkov materidlu, ktory sa v rdmci d’alSicho bodu predkladd, rada
fondu rozhodne, ze predmetny dodato¢ny bod do programu zasadnutia nezaradi.

(4) Predkladatel’ materialu, ktory bude sucastou prislusného bodu programu zasadnutia rady
fondu, zodpovedd za obsahovu spravnost’ ariadne vecné oddvodnenie materialu.
Predkladany materidl okrem informativneho materidlu, ktory sa nezverejiiuje, obsahuje
stcasti podla prilohy
a) obal,



b) dovodovu spravu, ktord obsahuje odovodnenie predlozenia a obsahu materidlu,
dopady materialu tykajice sa fondu a vyhodnotenie pripomienok, ktoré maja
podstatny vplyv na ciel, ktory sa mé dosiahnut’ schvalenim materidlu,

¢) navrh uznesenia,

d) vlastny material.

(5) Pri priprave materidlu, ktory je vnuatornym predpisom fondu, sa primerane pouziju
aktualne legislativno-technické pokyny vlady Slovenskej republiky.

(6) Material, ktory bude prerokovany na zasadnuti rady fondu v ramci bodu rokovania, musi
byt Clenom rady fondu ariaditelovi fondu zaslany elektronicky najneskor Sest
kalendarnych dni pred zasadnutim, aby uplatnili svoj ndzor na vecni potrebu materialu,
jeho zaradenie do programu zasadnutia a navrhy na jeho zmenu a doplnenie alebo
prepracovanie. V odévodnenych pripadoch, ak si to vyzaduji zdujmy fondu, mozno ¢as na
zaslanie materidlu skratit. Pripomienky sa uplatiiuji elektronicky, telefonicky alebo
osobne. Ak sa pripomienky uplatituji telefonicky alebo osobne, musia sa uplatnit’ bez
zbyto¢ného odkladu aj elektronicky. Pripomienky sa uplatnia tak, ze sa zaSli na e-mailova
adresu predkladatela, riaditela fondu a ostatnych ¢lenov rady fondu alebo
prostrednictvom inej elektronickej sluzby dostupnej riaditel'ovi fondu a vSetkym ostatnym
¢lenom fondu.

(7) Predseda rady fondu na zaver kazdého zasadnutia ur¢i po dohode s ¢lenmi rady fondu
a riadite'om fondu predbezny termin nasledujiceho zasadnutia rady fondu.

Cl 4
Priebeh zasadnutia rady fondu

(1) Zasadnutia rady fondu su neverejné.

(2) Rada fondu po otvoreni zasadnutia schvaluje na ndvrh predsedu rady fondu program
zasadnutia, zaradenie dodato¢nych bodov zasadnutia a overovatela zapisnice z Clenov
rady fondu.

(3) Zasadnuti rady fondu sa mdzu ako pozorovatelia zucastnit' aj ¢lenovia dozornej rady
fondu, ak svoju Ucast’ oznamia predsedovi rady fondu najneskor na zaciatku zasadnutia
rady fondu.

(4) Na zasadnuti je vzdy pritomny zapisovatel. Ak predseda rady fondu neur¢i inak,
zapisovatel'om je zamestnanec sekretariatu riaditel'a fondu. Zapisovatel’ vopred zabezpeci,
aby na kazdom zasadnuti mali vSetci ¢lenovia rady fondu k dispozicii v listinnej podobe
zakon, Statut, organizacny poriadok fondu, rokovaci poriadok rady fondu a materialy
zaradené v ramci jednotlivych bodov zasadnutia, alebo zabezpeci, aby tieto dokumenty
boli na zasadnuti k dispozicii prostrednictvom zobrazovacej jednotky.



(5) Pritomnost’ na zasadnuti rady fondu potvrdia c¢lenovia rady fondu, pozorovatelia
a prizvané osoby podpisom v prezen¢nej listine. Prezen¢na listina je prilohou schvélenej
zapisnice zo zasadnutia rady fondu.

(6) Clen rady fondu, pozorovatel a prizvané osoby maji pradvo vyjadrit svoj nazor
k prerokovanému materialu, odporucit’ ho na prijatie, zamietnutie, zmenu, doplnenie alebo
vratenie na prepracovanie.

CL5
Rozhodovanie rady fondu

(1) Rada fondu prijima rozhodnutia uznesenim. Schvalené uznesenie je u¢inné a zavizuje
radu fondu, clenov rady fondu, riaditela fondu a ostatnych zamestnancov fondu
okamihom jeho schvalenia radou fondu, ak rada fondu nerozhodne o neskorSom
nadobudnuti jeho u¢innosti.

(2) Kazdy clen rady fondu, ktory nesuhlasi s prijatym uznesenim, méa pravo vyjadrit’ svoje
odli$né stanovisko, ktoré bude zaznamenané v zapisnici.

(3) Uznesenie sa prijima na zasadnuti rady fondu. V neodkladnych a odévodnenych
pripadoch moéze predseda rady fondu vyzvat' ¢lenov rady fondu na prijatie uznesenia
mimo zasadnutia rady fondu spdsobom per rollam podl'a ¢lanku 6.

(4) Priebeh zasadnutia rady fondu, zvolan¢ho za Gcelom realizdcie vyberového konania na
obsadenie funkcie riaditel'a fondu, upravuje osobitny vnlitorny predpis schvaleny radou
fondu; na rozhodovanie rady fondu sa vzt'ahuje rokovaci poriadok rovnako.

(5) Navrh uznesenia vychadza z predkladaného materidlu. Ak sa material v ramci bodu
rokovania nepredkladd, znenie uznesenia formuluje predseda rady fondu alebo ¢len rady
fondu, ktory zasadnutiu predseda.

(6) Uznesenie sa prijima hlasovanim. O prijati uznesenia rady fondu sa hlasuje vcelku;
o pozmenovacich navrhoch vecného charakteru k predkladanym materidlom, ak sa
pozmeniovacie ndvrhy prerokuvaji na zasadnuti, sa hlasuje zvlast’.

(7) O materiali alebo inej skutocnosti, ktord sa rade fondu predkladd na informéciu (d’alej len
»informativny material®), sa rada fondu neuznasSa a v zépisnici z rokovania sa uvedie, Ze
rada fondu informativny material zobrala na vedomie. Rada fondu sa uznasa o zverejneni
informativneho materialu.

(8) Predseda rady fondu pred kazdym hlasovanim kontroluje, ¢i je rada fondu schopna
uznasat’ sa. Kazdy ¢len rady fondu ma jeden hlas. Hlasovanim ¢len rady fondu vyjadri, ¢i
hlasuje ,,ZA*, alebo ,,PROTI* ndvrhu uznesenia, alebo sa hlasovania o navrhu uznesenia
zdrziava.



(9) Hlasuje sa zdvihnutim ruky, ak sa rada fondu nadpolovi¢nou vic¢sinou vsetkych ¢lenov
rady nerozhodne, Ze sa o bode zasadnutia hlasuje neverejne a tajne prostrednictvom
hlasovacieho listku, alebo hlasovanim per rollam (¢lanok 6).

(10)  Na hlasovacom listku sa uvadza nazov bodu rokovania a moznosti hlasovania za navrh
uznesenia ,,ZA“, ,,PROTI* alebo ,,ZDRZIAVAM SA HLASOVANIA®, z ktorych ¢len
rady fondu zakruzkuje jednu moznost, inak je hlasovaci listok neplatny. Vysledky
hlasovania pri verejnom hlasovani zratuva predseda rady fondu, pri neverejnom hlasovani
zapisovatel. Overovatel’ zapisnice kontroluje pri verejnom hlasovani pocet hlasov ,,ZA%,
pocet hlasov ,,PROTI* a pocet Clenov rady, ktori sa zdrzali hlasovania, pri neverejnom
hlasovani aj pocet hlasovacich listkov a jeho obsahové nélezitosti.

CL 6
Hlasovanie per rollam

(1) Ak predseda rady fondu vyzve ¢lenov rady fondu, aby sa uznésali hlasovanim per rollam,
zaSle vyzvu formou elektronickej spravy na e-mailovli adresu kazdého ¢lena rady fondu
a ur¢i zapisovatel’a, ak nim nie je zamestnanec sekretariatu fondu.

(2) Vyzva obsahuje

a) navrhovany materidl, ak ide o vec, ktora by sa Standardne predkladala na zasadnutie
rady fondu spolu s materidlom,

b) jednoznacény a vystizny popis veci, o ktorej sa ma prijat’ uznesenie, uvedenie
informdcii relevantnych pre rozhodovanie ¢lenov rady o veci a ndvrh uznesenia, ak
vec nevyzaduje predloZenie navrhu materidlu,

c) dovody rozhodovania mimo zasadnutia rady fondu sposobom per rollam,

d) termin, do ktorého je mozné hlasovat’; najmenej tri pracovné dni od zaslania vyzvy,

e) elektronicku adresu zamestnanca sekretariatu fondu, ktory bude zapisovatel'om,

f) mozZnosti hlasovania za navrh uznesenia ,,ZA“, ,,PROTI* alebo ,ZDRZIAVAM SA
HLASOVANIA®, z ktorych ¢len rady fondu uvedie v elektronickej sprave len jednu
moznost’, inak je jeho hlasovanie neplatné,

g) meno, priezvisko a e-mailovu adresu overovatela zapisnice.

(3) Predkladatel je povinny zaslat’ predsedovi rady fondu materidl predkladany na hlasovanie
per rollam, alebo vec, o ktorej sa mé prijat’ uznesenie, uvedenie dostupnych informacii
a navrh uznesenia a dovody hlasovania per rollam pred zaslanim vyzvy; inak predseda
rady fondu vyzvu na hlasovanie per rollam nevyda.

(4) V odovodnenych pripadoch moze predseda rady fondu cas ureny na hlasovanie
per rollam primerane skrétit’ alebo predizit.

(5) Hlasovanie per rollam prebieha vylu¢ne elektronicky prostrednictvom elektronicke;j
spravy zaslanej hlasujucim ¢lenom rady fondu na e-mailovi adresu zapisovatel'a (d’alej



len ,,sprava s hlasom*). Kazdy ¢len rady fondu moZze hlasovat’ iba raz. Ak ¢len rady fondu
zaslal viac sprav s hlasom, plati prva dorucend sprava s hlasom. Pri odpovedi s hlasom
zaslanej na inl e-mailovll adresu plati, Ze odpoved’ s hlasom nebola zaslana.

(6) Ak ¢len rady fondu do terminu nezaslal odpoved’ s hlasom, jeho hlas sa povazuje za
stihlas s ndvrhom uznesenia.

(7) Vysledky hlasovania zratuva zapisovatel. Overovatel zapisnice kontroluje obsahové
nalezitosti vyzvy, pocet platnych odpovedi s hlasom, pocet ¢lenov rady fondu, ktori sa
zdrzali hlasovania, pocet odpovedi s hlasom ,,PROTI* a pocet odpovedi s hlasom ,,ZA*
s pripoc¢itanim nezaslanych odpovedi s hlasom.

CL7
Zapisnica z rokovania rady fondu

(1) Zo zasadnutia rady fondu a hlasovania per rollam sa vyhotovuje zdpisnica. Zapisnicu
vyhotovuje zapisovatel’.

(2) Zapisnica zo zasadnutia rady fondu obsahuje najmi

a) miesto a Cas zasadnutia rady fondu,

b) mena a priezviskd pritomnych ¢lenov rady fondu, prizvanych osob a ¢lenov dozornej
rady s informéciou, ktory zc¢lenov rady fondu zasadnutie viedol a informaciou
o dovode neucasti ¢lena rady na zasadnuti,

c) meno a priezvisko overovatel'a zapisnice a zapisovatela,

d) mend a priezviska Clenov rady fondu, ktori v priebehu zasadnutia prisli alebo z neho
odisli,

e) prerokovavané body programu vratane uvedenia bodov programu, ktorych zaradenie
do programu bolo navrhnuté dodato¢ne na zacCiatku zasadnutia,

f) vyhldsenie o schopnosti rady uznasat’ sa,

g) uznesenie prijat¢é ku kazdému bodu sprijatymi tUlohami, vratane urcenia
zodpovednych 0sdb a terminu splnenia tlohy,

h) vysledky hlasovania o bode zasadnutia v ¢leneni: pocet hlasov ,,ZA“, pocet hlasov
,PROTI*, pocet hlasov ,,ZDRZAL SA“,

1) datum schvélenia zadpisnice a ddtum overenia zdpisnice s uvedenim vlastnoru¢nych
podpisov predsedajiiceho, zapisovatela a overovatel’a zapisnice,

J) prezenénu listinu s vlastnoruénymi podpismi ¢lenov rady a ostatnych 0s6b
zucastnenych na zasadnuti.

(3) Zapisnica z hlasovania per rollam obsahuje
a) mena a priezviskéd hlasujucich ¢lenov rady fondu, a kto z nich vyzval na hlasovanie
per rollam,
b) veci urcené na hlasovanie per rollam a pre kazdy z nich dévod hlasovania per rollam,
c¢) informéciu, ¢i bola rada fondu uzndsaniaschopna,



d) pocet dorucenych sprav s hlasom, pocet hlasov ,,ZA*, pocet hlasov ,,PROTI* a pocet
¢lenov rady, ktori sa zdrzali hlasovania,
e) prilohy: vyzvu na hlasovanie, spravy s hlasom a schvalené znenie uznesenia.

(4) Navrh  zapisnice zasiela zapisovatel na pripomienkovanie predsedajicemu
a overovatelovi najneskdr do piatich pracovnych dni. Po spracovani pripomienok
aovereni zdpisnice, predseda rady fondu najneskdr na najblizZSom zasadnuti rady
zapisnicu podpiSe a riaditel’ fondu zapisnicu zverejni na webovom sidle fondu.

(5) Zapisnicu, materidly predlozené v ramci jednotlivych bodov zasadnutia aich prilohy
uchovava sekretariat riaditel'a fondu v sulade s registratirnym poriadkom fondu.

CL9
Zmena a doplnenie rokovacieho poriadku

Zmenu alebo doplnenie rokovacieho poriadku rady fondu sa vykona dodatkom, ktory
schvaluje rada fondu uznesenim. Po schvaleni dodatku rokovacieho poriadku rady fondu,
riaditel’ fondu vypracuje konsolidované znenie rokovacieho poriadku rady fondu, ktoré sa
zverejni na webovom sidle fondu.

CL 10
ZruSovacie ustanovenie
ZruSuje sa Rokovaci poriadok rady Fondu na podporu vzdelavania schvaleny uznesenim rady
Fondu na podporu vzdelavania ¢. 2/21022013 zo dina 21. 2. 2013.
ClL 11
Ulinnost’

Tento rokovaci poriadok rady fondu nadobtda u¢innost’ diilom 10. jina 2017.

Mgr. Viliam Bokol
predseda rady fondu



Priloha k rokovaciemu poriadku rady fondu

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

MATERIAL NA ZASADNUTIE RADY FNPV

k bodu Uvedie sa cislo bodu programu zasadnutia, v ramci ktorého bude material

prerokovany

Nazov materialu

Uvedie sa nazov materialu, ktory sa predklada na
zasadnutie v sulade s pozvankou na zasadnutie rady fondu

Dovod predloZenia materialu

Uvedie sa, ze material sa predklada iniciativne alebo/a
citdaciu pravneho predpisu, vnutorného predpisu, uznesenia
rady fondu, uznesenia dozornej rady fondu, rozhodnutia,
zmluvy, rozsudku alebo iného pravneho dokumentu, ktory
obsahuje vecny dovod na predlozenie materialu

Material vypracoval

Uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca, nazov
organizacného utvaru fondu, meno a priezvisko clena rady

Material predklada

Uvedie sa meno a priezvisko predkladatela materialu,
napriklad riaditela fondu.

Material obsahuje

Navrh uznesenia
Dévodova sprava
Vlastny material
Priloha (fakultativna)

b=

Na rokovanie sa
odporica prizvat’

Uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca alebo osoby,
ktora sa prizyva na prerokovanie daného bodu

Na material sa vzahuje obmedzenie
pristupu k informaciam

Nie/Ano/Ciastoéne Uvedie sa jednu z moznosti.




Priloha k rokovaciemu poriadku rady fondu
Navrh uznesenia

rady Fondu na podporu vzdelavania €. po schvaleni sa doplni cislo
zo dia uvedie sa den, mesiac a rok

rada Fondu na podporu vzdelavania

A. schval’uje

A.1 Uvedie sa jednoznacne a vystizne schvalovana vec, napriklad ,,schvaluje vyrocnu
spravu, organizacny poriadok fondu, zrusuje ulohu ¢. z uznesenia rady fondu;

A2

C. uklada
Komu — meno, priezvisko a/alebo funkcia osoby, ktoru rada urcila na splnenie uilohy
C.1 Uvedie sa jednoznacne a vystizne uloZend uloha
T: Uvedie sa datum alebo slova , trvale*,
,priebezne”, atd. dokedy sa mad uloha
splnit’;

C.2 text ulohy



Priloha k rokovaciemu poriadku rady fondu
Dévodova sprava

Predkladatel’ Uvedie sa meno, priezvisko a funkcia osoby predklada na zasadnutie rady Fondu
na podporu vzdelavania. podla Uvedie sa ustanovenie zakona splnomocnujuce radu fondu na
rozhodnutie]. predklada Uvedie sa nazov materialu.

Ciel'om predlozen¢ho materialu Uvedie sa odovodnenie predlozenia materialu vratane citdcie
pravneho predpisu, vnutorného predpisu, uznesenia rady fondu, uznesenia dozornej rady
fondu, rozhodnutia, zmluvy, rozsudku alebo iného pravneho dokumentu, ktory obsahuje vecny
dovod na predlozenie materialu.

K jednotlivym castiam/ustanoveniam: Uvedie sa odévodnenie obsahu viastného materidlu, ak
je to potrebné. Tuto cast dovodovej spravy je mozné nahradit’ samostatnou prilohou.

Dopady materialu tykajuce sa fondu: Uvedu sa relevantné a kvantifikované dopady v cleneni
na financné dopady, dopady na majetok a prevadzku fondu, potrebu prdace, zmenu vnutornych
predpisov, zabezpecenie hlavnej cinnosti fondu, vztahy s klientmi a potencidalnymi uchadzacmi
0 pozicku, ministerstvom, médiami a podobne.

Datum tucinnosti sa navrhuje Uvedie sa navrhovany datum realizacie veci, nadobudnutia
ucinnosti vautorného predpisu alebo jeho zrusenia a podobne.

Vyhodnotenie substantivnych pripomienok: Uvedie sa vyhodnotenie pripomienok, ktoré maju
podstatny vplyv na ciel, ktory sa ma dosiahnut schvalenim materialu).



Priloha k rokovaciemu poriadku rady fondu

FOND NA PODPORU VZDELAVANIA

Sprava o ...

alebo

Vnutorny predpis fondu ¢. .../2017

Uvedie sa nazov materialu

Bratislava, Uvedie sa mesiac a rok predpokladaného schvalenia



