
Druh dokladu Skupina dlžníkov Vystavuje Parafuje Schvaľuje / podpisuje Zaslanie dokumentu

Zmluva o pôžičke z Fondu na podporu vzdelávania v 

akademickom roku xxxx/xxxx
Š príslušný referent riaditeľ poštou

Dodatok k zmluve o pôžičke Š príslušný referent riaditeľ poštou

Dohoda o splátkach pôžičky Š príslušný referent riaditeľ poštou

Sprievodné listy k zmluve o pôžičke, dodatku k zmluve o 

pôžičke dohode o splátkach pôžičky a pod.
Š príslušný referent

riaditeľ spôsobom podľa čl. 1 

ods. 4 Podpisového poriadku

poštou výlučne spolu s 

príslušným dokumentom ku 

ktorému sa viaže

Sprievodné listy k chybným zmluvám Š príslušný referent riaditeľ
poštou výlučne spolu s 

príslušnou zmluvou

Súhlas s úhradou riadnej mesačnej splátky po termíne 

splatnosti
Š príslušný referent

príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Súhlas s odkladom splátok (pre zmluvy o pôžičke do 

akademického roka 2012/2013) 
Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Potvrdenie o odklade splátok / osobitnom odklade splátok 

/ odklade splátok z iného kvalifikovaného dôvodu (pre 

zmluvy o pôžičke od akademického roka 2013/2014)

Š príslušný referent
riaditeľ spôsobom podľa čl. 1 

ods. 4 Podpisového poriadku
elektronicky

Výpis z účtu Š príslušný referent
riaditeľ spôsobom podľa čl. 1 

ods. 4 Podpisového poriadku
poštou / elektronicky

Upomienka Š príslušný referent
príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Riaditeľská upomienka Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Výzva na jednorázovú úhradu zostatku dlhu Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Výzva na vrátenie neoprávnene čerpanej pôžičky Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Dokumenty zasielané na vedomie ručiteľovi Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Výzva na zaslanie / vrátenie dokumentov Š príslušný referent
príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Výzva na vrátenie podpísanej dohody o splátkach pôžičky Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Výzva na zrušenie trvalého príkazu Š vedúci oddelenia pôžičiek

vedúci oddelenia pôžičiek / 

riaditeľ spôsobom podľa čl. 1 

ods. 4 Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Výzva na úhradu nedoplatku Š príslušný refrent
príslušný referent (ak 

podpisuje riaditeľ)

príslušný referent / riaditeľ / 

riaditeľ spôsobom podľa čl. 1 

ods. 4 Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Vyjadrenie k žiadosti (neuplatnenie výzvy na jednorazovú 

úhradu zostatku dlhu, možnosť úhrady nedoplatku v 

splátkach) 

Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Žiadosť o zistenie trvalého pobytu (na register obyvateľov) Š príslušný referent príslušný referent poštou

Oznámenie o zostatku dlhu pred splatením / Vyčíslenie 

zostatku dlhu na žiadosť dlžníka
Š príslušný referent

príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Potvrdenie o splatení pôžičky Š 
príslušný referent / vedúci 

oddelenia pôžičiek

príslušný referent / vedúci 

oddelenia pôžičiek / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku 

poštou / elektronicky

Upozornenie na zmenu výšky splátky po ukončení 

osobitného odkladu splátok / odkladu splátok z iného 

kvalifikovaného dôvodu 

Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Upozornenie na začiatok splatnosti pôžičky Š príslušný referent
  riaditeľ spôsobom podľa čl. 

1 ods. 4 Podpisového 

poriadku

 elektronicky

Upozornenie na začiatok splatnosti pôžičky a úhradu 

nedoplatku z dôvodu zameškaných splátok
Š príslušný referent príslušný referent príslušný referent / riaditeľ poštou / elektronicky

Upozornenie na nesprávne zadaný variabilný symbol Š príslušný referent
príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Upozornenie na povinnosť zabezpečiť prevzatie 

ručiteľského záväzku
Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ  poštou

Oznámenie o insolventnosti ručiteľa/oznámenie súvisiace 

s úmrtím ručiteľa
Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ poštou

Potvrdenie o pôžičke poskytnutej z Fondu  na podporu 

vzdelávania
Š príslušný referent

príslušný referent / riaditeľ 

spôsobom podľa čl. 1 ods. 4 

Podpisového poriadku

poštou / elektronicky

Vyčíslenie zostatku dlhu po odpise istiny Š príslušný referent príslušný referent riaditeľ  poštou

Komunikácia s Notárskym úradom - Vyžiadanie si zostatku 

dlhu zomrelého za účelom dedičského konania
Š vedúci oddelenia pôžičiek vedúci oddelenia pôžičiek riaditeľ poštou

Príloha č. 1 Spôsob podpisovania a schvaľovania dokumentov súvisiacich s činnosťou fondu - študenti
k Podpisovému poriadku Fondu na podporu vzdelávania zo dňa 15.2.2018 v znení dodatku č. 3 zo dňa 15.12.2022



Oznámenie o poistnej udalosti Š vedúci oddelenia pôžičiek vedúci oddelenia pôžičiek riaditeľ poštou

Súdne a exekučné konania - protokoly Š vedúci oddelenia pôžičiek vedúci oddelenia pôžičiek osobne

Sprievodné listy pri vrátení dokumentov, pri zasielaní 

dokladov /dokumentov na žiadosť dlžníka / ručiteľa
Š príslušný referent príslušný referent

poštou spolu s príslušným 

dokumentom

Ostatná písomná korešpondencia Š 

príslušný zamestnanec / 

vedúci oddelenia pôžičiek / 

riaditeľ

príslušný zamestnanec / 

vedúci oddelenia pôžičiek
riaditeľ poštou

poznámka ku skupine dlžníkov

- skupina dlžníkov Š - študenti

Poznámka k odkladu splátok

- odklad splátok podľa zákona č. 396/2012 Z.z. o Fonde na podporu vzdelávania v znení neskorších predpisov je udeľovaný študentom na základe §13 ods. 3 až 5; pedagógovia môžu požiadať len o osobitný odklad splátok alebo odklad splátok z iného kvalifikovaného 

dôvodu

- osobitný odklad splátok je udeľovaný študentom a pedagógom na základe §17 ods. 14 zákona č. 396/2012 Z.z. o Fonde na podporu vzdelávania v znení neskorších predpisov

- odklad splátok z iného kvalifikovaného dôvodu je udeľovaný študentom a pedagógom na základe §4 ods. 1 písm. m) zákona č. 396/2012 Z.z. o Fonde na podporu vzdelávania v znení neskorších predpisov


