Priloha ¢. 2 Spdsob podpisovania a schvalovania uétovnych dokumentov
k Podpisovému poriadku Fondu na podporu vzdelavania zo diia 15.2.2018 v zneni dodatku €. 2 zo diia 1.8.2020

Okruh tGétovnych operacii Druh dokladu Vystavuje Parafuje Schva} e ! Overuje
podpisuje
Prikaz na Uhradu uctovnik uctovnik riaditel
Bankové doklady zauétované uctovnik
Konfirmacie o terminovanych vkladoch zauctované uctovnik riaditel
Bankové Vyjadrenie vedliceho oddelenia k vrateniu
preplatku/neidentifikovatelnej platby/preuctovaniu uhrady na veduci oddelenia veduci oddelenia
zaklade pravoplatného exekucného titulu
Kryci list k vrateniu preplatku/neidentifikovatelnej
platby/pretctovaniu uhrady na zaklade pravoplatného uctovnik veduci oddelenia riaditel uctovnik
exekuéného titulu
Dodavatelské faktury riaditel riaditel’
Dodavatel'ské faktiry SIusny
Kryci list k faktare-zaugtovanie faktar actovnik prislusny riaditel actovnik
zamestnanec***
Odberatel'ské faktary Odberatelské faktury uctovnik riaditel
Paragény na preplatenie uctovnik
Pokladni¢né doklady
Prijmové a vydavkoveé pokladni¢né doklady pokladnik pokladnik riaditel uctovnik
Dovolenky a prekazky v praci zamestnanec riaditel / predseda asistent riaditela
rady fondux
Dochédzka zamestnancov asistent riaditela | asistent riaditela riaditef uctovnik
Prehlad ¢erpania stravnych listkov asistent riaditela riaditel uctovnik
Mzdové Vyplatné pasky uctovnik riaditef
Rekapitulacie vyplatnych listin uctovnik uctovnik riaditel
Mesacné 'vykazﬂy do zdrayotnych poistovnl, Socidlnej poistovne a a&tovnik a&tovnik riaditel
doplnkového déchodkového sporenia
Mesacné prehlady o prijmoch zo zavislej innosti uctovnik riaditel
Podklady k spracovaniu miezd uctovnik riaditel
Zaradovaci protokol dlhodobého majetku nad 1 700 eur uctovnik riaditel
" . A . < . vyradovacia /
Majetok Vyradovaci protokol z dévodu predaja, poSkodenia alebo a&tovnik riaditel inventarizacna
opotrebovania .
komisia
Inventarne karty majetku uctovnik |nventar.|z.acna
komisia
Interné Gétovné doklady V8etky ostatné Gctovné operacie inde nezalctované uctovnik uctovnik
Prijemky &istiacich a hygienickych potrieb referent kontroly
Skladové hospodarstvo
Vydajky &istiacich a hygienickych potrieb referent kontroly
Roény podnikovy vykaz v pefiaznictve a neb.fin.inst.Pen P5-01 uctovnik riaditel
Statistika Pen MJ/A 5-01 Roény vykaz, zakladné ukazovatele uctovnik riaditel
Stvrtroény vykaz o praci Praca 2-04 a dal$ie vykazy predkladané - . e
Ministerstvu financii SR, Stétnej pokladnici a Statistickému tradu uctovnik riaditel
DPH - mesaéné vykazy uctovnik uctovnik riaditel
Darlové priznanie pravnickych oséb uctovnik riaditel auditor**
Dariové
Suvaha a Vykaz ziskov a strat uctovnik riaditel auditor**
Poznamky k dafiovému priznaniu pravnickych osob uctovnik riaditel auditor**
5 < Sluzobné cesty tuzemské a zahraniéné zamestnancov a ¢lenov zamestnanec / riaditel' / predseda . .
Sluzobné cesty X < uctovnik
rady fondu a dozornej rady ¢len rady rady fondux
Ziadanka na dodanie tovarov, sluZieb a prac v hodnote od 100 rislusny
eur bez DPH do 3 000 eur bez DPH (o obstaravani tovarov, zampestnangc*** asistent riaditela riaditel uctovnik
sluzieb a prac nad 3 000 eur bez DPH rozhoduie rada fondu)
Objednavky tovarov a sluzieb - kancelarske potreby, hygienické a
ustlage potryebly od 300 eur bez DPH do 3 000 eur bez DPH - referent kontroly riaditel actovnik
podmienené Ziadankou (okrem dodavatelov s uzavretou
dodavatelskou zmluvou)
Objednévky Objednavky tovarov, sluzieb a prac tykajlucich sa spravy a udrzby
budovy fondu od 300 eur bez DPH do 3 000 eur bez DPH - . e - .
B 5 . . spravca budovy riaditel uctovnik
podmienené Ziadankou (okrem dodavatelov s uzavretou
dodavatelskou zmluvou)
Objednavky ostatnych tovarov, sluZieb a prac od 300 eur bez rislusny
DPH do 3 000 eur bez DPH - podmienené Ziadankou (okrem p Y . riaditel Ggtovnik
. N . . zamestnanec’
dodavatelov s uzavretou dodavatelskou zmluvou)
Stravné listky asistent riaditefa riaditel uctovnik
Pracovné zmluvy a dohody v zmysle Zakonnika prace riaditel riaditel uctovnik
Zmluvy Zmluvy v zmysle Obchodného a Ob¢ianskeho zakonnika aS|slerri1;dr|itaed:‘ltela / riaditel uctovnik
Ostatné dojednania (UloZky na terminovych vkladoch a pod) riaditel riaditel uctovnik
Hospodarenie fondu Navrh rozpottu uctovnik / riaditel riaditel rada fondu riaditel

Poznamky:

* predseda rady fondu podpisuje dovolenku a sluzobnu cestu riaditelovi fondu
** auditor v pripade overovania roénej étovnej zavierky a dokumetov s tym suvisiacich

prisludny zamestnanec v zavislosti od typu objednavky, napr. asistent riaditela, spravca budovy, gtovnik,




